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[Ipuioxenne K rpukasy

L)LY IS

MOJIO’)KEHHE
o JlenapTaMenTe OPraHu3alHOHHOIN H KaAPOBOii paboTh
deaepasbHOTO rocy1apeTBEHHOT0 G10KETHOI0 00pa3oBaTEALHOTO

yupesIenns Bbiciero oopasoBanns «MoCKOBCKHIT ABHAUHOHHBIH HHCTHTYT
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(HALMOHAIBLHBII HCC/IE10BATEILCKHIT YHHBEPCHTET)»

OO0une noNoKeHHs.

Crpykrypa JlenaprameHra.

OcHoBHble 3a1a4u ¥ pyHkunn JlenaprameHnTa.

[1paBa 1 00s3aHHOCTH JAHpeKTOopa JlenaprameHTa.
[TopsiaoK TMKBHAALMH M peoprann3auun Jlenapramenta.



1. O0mmne noaomenis

1.1. JlenaprameHT OpraHH3allonHoil K kajpoBoil  padoTel  (Aanee
JlenapramMenT)  SBASETCH  CTPYKTYPHBIM  [0JAPA3ACICHHEM (hestepaibHOTO
rocyJapcTBeHHOro  OIOJUKETHOro  00pa3oBaTe/NbHOTO  YHPEAKICHI BLICILIETO
00pa30BaHUs «MOCKOBCKHI ABHALUMOHHBII HMHCTHTYT  (HAUHOHAILHbIH
HCC/Ie/10BaTeNbCKHIT YHHBEPCHTET)» (j1aiee — Y HHBEPCHTET).

12, Tloanoe namMenoBanue: JlenapraMeHT OPraHM3alMOHHON M KaapoBOH
paboThl  (elepaabHOrO  roCy1apcTBeHHOIO orokeTHOro  00pa3zoBaTe/IbHOIO
yupesKIeHHst  BbICIIEr0  00pa3zoBaHHs «MOCKOBCKHIT aBHAIMOHHbIH  HHCTHTYT
(HALIMOHAJIbHBII MCCIIEI0BATEILCKHIT YHUBEPCHTET ).

CokpateHHoe HanmeHoBanue: JlenaprameHT OpraHM3alHOHHOH 1 Ka/JIpOBOil
padoThl.

1.3. JlenapTaMeHT CO3laH NPHKA30M PeKTOpa YHHBEpCUTETa OT 25.06.2019 r.
Ne 259.

1.4. JlestenpHocTh  JlemapramMeHTa — HEMOCPEACTBEHHO  KOHTPOJHPYCTCA
peKTopoM YHHBEpCHTETA.

1.5. JlenapTaMeHT B CBO@Ii IeATEIbHOCTH PYKOBOACTBYETCA 3aKOHOAATEILCTEOM
Poccuiickoii Pemepain, YCTaBoM YHHBEPCHTETa, HACTOALUMM  TIOJOKCHHEM i
MHBIMH JIOKAJIbHBIMH AKTaMH Y HUBEPCHTETA.

1.6. Jlis obecriedenus cBoeil jeaTenbHOCTH JlenaprameHT uMmeer OnaHkH,
MeuaTu (LITAMIIbI) ¢ HaWMeHoBaHHeM JlenapramenTa H YHHBEPCHTETA, HAXOALIHECH
B pacropsukKeHHH AHpeKTopa JlenapTaMenTa.

1.7. Bonpockl, OTHecEHHbIe K KOMNETeHLHH /lenapTaMenTa i BOSHHKAIOIHC B
npollecce  JEATENBHOCTH — MOApasjielNeHnii  YHHUBEpCHTETa  [pH  pealisaltiti
BOIOKEHHBIX HA HHX 3a]a4, M[ojlexar o0s3are/ibHOMY COMJIacoBaHHIO €
pyKoBojcTBOM JlenapTaMeHTa.

1.8. JlestenbHoCTh JlenapramMeHTa OCyLIECTB/IACTCA HA OCHOBE CAHHOHAMATI H
[epCOHANBLHON OTBETCTBEHHOCTH KakI0r0 paboTnuka JlemapramMenTa 3a COCTOAHHE
e Ha NOPY4YEeHHOM Y4acTKe W BbIOJTHEHHE OTIE/IbHBIX nopyyeHui.

2. Crpykrypa /lenapramenTa
2.1. CrpyKTypy M HITATHYK YHCICHHOCTbH JlenaprameHTa yCTaHaBIHBACT M
yTBepK/aeT PeKTop YHHBEpCHTETa ¢ y4eTOM oObeMa BBINOJHAEMbIX paboT 110
npeJicTaBaeHuIo JanpekTopa Jlenapramenra.
2.2. JlenapTaMeHT BO3IJIABISIET AMPEKTOP, KOTOPbIH Ha3HAYAETCA HA JIO/DKHOCTE
1 OCBOBOKIACTCS OT 3AHUMAEMOiT JI0JIZKHOCTH PHKA30M PeKTopa Y HHBEPCHTCTA.
B opraHu3auMOHHYIO  CTPYKTYPY JlenapramenTta  BXOJAT  CJICAVIOULHC

noJipas/icJieHHs:
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. MudopmMalHoHHO-TEXHHYECKHIH LCHTP.

3. YnpasieHus, BXOJSIIHE B HX CTPYKTYPY MoApa3sjie/leHns, a Tak K¢ HHbIC
noJpasiesecHus, BXo/UiUIHe B CTPYKTYpy /JlenaprameHnTta BO3IJIABAAIOT HaYaJIbHHKH,
KOTOpBIE JCHCTBYIOT Ha OCHOBaHHM HacTosiero [lonoxeHuss 1 COOTBETCTBYIOLIHX
[10JIOJKEHHH O Moapa3ie/IeHHsIX, YTBEPKIEHHbLIX B YCTAHOBICHHOM MOPSJIKE.

2.4. Hauansuuku VYmpasieHdi, BXOAAUMX B CTpYKTypy JlenmapramenTa,
Ha3HA4yalTCsd Ha JIOJDKHOCTh M OCBOOOKIAIOTCS OT 3aHUMAEMOH  JIOJDKHOCTH
[PHKa30M peKTopa Y HMUBepcHTeTa 1o MpeAcTaBIeHHIo AupekTopa [lenapramenTa.

2.5. HauanbHMKM OTI€NIOB, BXOJASALIMX B CTPYKTYpY YINpasieHHii, a TaKk Ke
MHBIX [0Jpa3jie/ieHuil, BXOAAUMX B CTPYKTypy JlemapramenTta, HasHayaloTcs Ha
JIOJKHOCTh M OCBOOOJKIAIOTCA OT 3aHMMAEMOH JIOJDKHOCTH B YCTAHOBICHHOM
nopsiJke nNpHKa3soMm aupekropa /lenapramenra.

o

3. OcuoBubie 3a1a4n 0 pynkunn lenapramenra

3.1. OcHoBHbIMHM 3asauamMu JlemapTameHTa B 4acTH opraHusauuu padoTbl
Ynpasneuus no pabore ¢ NepcoHaaoM sBJIAIOTCH:

3.1.1. OnTuMH3aLHsA ¥ COBEPIISHCTBOBAHME KAJAPOBOH MOJHTHKH H MPOLIECCOB
YIpaBJICHUA TEPCOHAIIOM.

3.1.2. Benenue M COBEpLICHCTBOBAHHE KaJPOBOI0 JIEJONPOM3BOJCTBA, B TOM
YHCJIE C UCIIOJIB30BAHHEM CPEJICTB aBTOMATH3ALIMH.
.1.3. Yyer nu4noro cocraBa paboOTHHKOB U 00yUaroLIMXesl Y HUBEPCHTETA.
.1.4. Bestlenue nuunbIX jen o0y4aomuxcs 1 paboTHUKOB YHHBEPCHTETA.

3.1.5. ObGecneuenne 06e30MacHOCTH MEPCOHANBHLIX JIAHHBIX PabOTHHKOB M
o0yuaromuxcst npH ux o0paborTke H XpaHeHHH Ha OYMaKHbIX HOCHTENAX.

3.1.6. [ToaBop n oueHka nepconana, paspadorka ¥ BHeJIPEHHE MOTHBAIIHOHHBIX

‘el

‘ad

METOJIHK.
3.1.7. Ananutndeckoe obecnedeHue AesTe/IbHOCTH Y HUBEPCHTETA, CBA3aHHOR ¢

KaJIpOBBIMH BOIPOCAMH.
3.2. OcHoBHBIMH 3ajauaMu JlenaprameHta B 4acTH oOpraHu3aiuu padorhbl

[TpaBoBoro ynpapiieHHs ABIAIOTCH!



3.2.1. CozeiicTBHE B peaiu3aluy OCHOBHBIX LeJIei M 3a1a4, 1peaycMoTPeHHbBIX
YerasoMm YHHBepeHTeTa.

3.2.2. llpaBoBas npoBepka NpPHKA30B, PACHOPSKCHHH, MOJOKEHIH, [PaBHII,
MHCTPYKLIMH M JIPYTHX JIOKQJIbHBIX HOPMATHBHBIX AKTOB, MPOCKTOB I'PAKIAHCKO-
[1PABOBbLIX CEJI0K.

3.2.3. 3amMTa npaB M 3aKOHHBLIX MHTEPECOB YHHMBEPCHTETA [IPH pa3pelicHHH
CIIOPOB, BLITEKAIOWMX H3 [PABOOTHOIICHHH B cdepe ynpasiaeHus, o0pa3oBaHus,
HayKH, (HHAHCOBO-XO3AHCTBECHHONH H HHO JIeATE/IbHOCTH.

3.2.4. KoHCyJIbTallHOHHOE  CONPOBOXKIECHHE NEATEIBHOCTH  CTPYKTYPHBIX
noapasaesneHuii Y HuBepcuTera.

3.2.5. PazpaboTka n npeacraBlieHHe pyKOBOACTBY Y HHBEPCHTETA [PE/UIOKEHHI
110 COBEpPLUEHCTBOBAHHIO [1PABOBOI pabOThI.

3.2.6. Opranu3auus Beeil npaBoBoii paboTbl B Y HUBEpCHTETE.

3.2.7. PaspaboTka 0KalbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB YHMBEPCHTETA, THIIOBBIX
(hopm IOKYMEHTOB, MOArOTOBKA JOKYMEHTOB (ITHCEM, 3alIpOCOB, OTBETOB) MPABOBOIO
Xapakrepa.

3.2.8. TloaroroBka IOpHAHYECKHX 3aKJIIOYEHHI [0 IPABOBLIM BOIPOCAM,
BO3HHKAIOLHM B JICATEIbHOCTH YHHBEPCHTETA.

3.3. OcnoBHbiMM 3asayami JlenaprameHTa B 4acTH opraHusaui paboThl
YnpaBneHus JejaMu ABIAIOTCA:

3.3.1. Ontumu3zaums JoKyMeHTooOOpoTa, yHH(pHKaUus (GOpM J1OKYMEHTOB

YHuBepcuTeTa U CTPYKTYPHBIX 110/1pa3ieieHHHA.
3.3.2. CosepiueHcTBoBaHHe (GOPM H METO/10B pabOThl C IOKYMEHTAMH.

3.3.3. OOecneuyenne eAHHOTO MNOpsJKa JAOKYMEHTHPOBAHMS, OpraHu3aiiuu
paloTbl ¢ JAOKYMEHTaMM, [OCTPOeHHe HHOOPMALMOHHO-TIOMCKOBBIX — CHCTEM,
KOHTPOJIS HMCIOJIHEHHS W MOJrOTOBKM JIOKYMEHTOB K [iepejadye B apxuB B
COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOUIMMH HOPMATHBAMH.

3.3.4. Pa3pabGoTKka M BHEJAPEHHE HOPMATHBHBIX U METOAHYECKHX JOKYMEHTOB 110
JIeJIONPOU3BO/ICTBY H COBEPIIEHCTBOBAHHIO 10KYMEHTALHOHHOIO 00eCe eHM .

3.3.5. O6paboTka u yuer BXOAALLEH H HCXOAALICH KOPPECMOHICHIIMH, BKJIIOYas
KOHTPOJIb 3 €€ HCIOJHEHHEM.

3.3.6. AHanM3 MCHOJIHUTENBCKHUH JIMCUMIUIMHBI, OCYIIECTBICHHE KOHTPO/ISA
MCIOJHEHHS JIOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB Y HHBEPCHTETA H [TOPYYEHHH.

3.3.7. Pazpabotka oOueil CHCTEMbl KOHTPOJS MCIHOJHEHHA [OpYUEHHH,
obecrneyeHHe HeYKOCHHTE/ILHOIO HX HCTIOTHEeHHS.

3.4. OcuoBubiMH 3anayamu JlenmaprameHta B 4acTH oOpraHnsauuu  padoThl

Opraiu3allHOHHOIO YITpaBIeHus SBISIOTCH:



3.4.1. Petenie BONPOCOB, CBA3AHHLIX C 00CCICHCHHEM P PEKTHBHOI CHCTCMDI
yrpas/ietus YHHBEPCHTETOM 110 Pa3THYHbIM HAMPABICHHAM.

3.4.2. llomtepskka, pasBHTHE, COBEPLICHCTBOBAHNC  CHCTCEMDI 00OpaboTKH
HH(OPMALHOHHBIX JIAHHBIX B 4acTH, kacatouieiics aestelisHocTH Jlenapramenta.

3.4.3. OBecneyenne anainTHyeckoi 00paboTkn HHGOPMALIHH.

3.5. OcHoBHbIMM 3ajauamy JlenaprameHTa B 4acTH OpraHu3alii padoThl
VipassieHnsi KauecTsa, CTaH/1apTH3alHH 1 cepTudHKaIHK ABJSIOTCA:

3.5.1. Pa3BuTHe, [OCTOSHHOE YiydylleHHE H JOKYMEHTHPOBAHHE CHCTEMbI
MeHe/DKMeHTa KauecTBa YHHBEPCHTETa, MOAACpAKaHue €€ B aKTyalH3HPOBAHHOM
COCTOSHHH B COOTBETCTBHM ¢ TpeOOBAHMAMH CTaHAApTOB CHCTEMbl MEHC/UKMEHTA
KayecTBa M JIPYrHX HOPMATHBHBIX JOKYMCHTOB.

3.5.2. CranzapTH3alis CHCTEMbl MEHE/UKMEHTA KauecTsa YHuBepcHTEeTA.

3.5.3. KoopauHauus NEeATeIbHOCTH CTPYKTYPHBIX ojipas/e/ieHni
VHHBepcHTeTa M OpraHusauus paboThl M0  MPOXOKACHHIO ceprdUKalul M
HHCIIEKIIMOHHBIX NTPOBEPOK CHCTEMbl MEHE/UKMEHTA KaqecTBa VHUBEpPCHTETA.

3.6. OcnoBHbIMM 3aauamu JlemapramMeHTa B 4acTH OpraHu3aliih padoThbl
Otnena oxpaHbl TPY/ia H SKOJIOTHH ABJISIOTCH:

3.6.1. Opranunzauus AeSTEIbHOCTH B 001aCTH OXpaHbl TPyAa M JKOJIOTHH, a
TaKkkKe MpeaAyNperKaeHHs Cly4yaeB TpaBMHPOBAaHHA pabOTHHKOB W 00y4alOLIHXCH
YHuBepcHTeTa.

3.6.2. ®opmupoBaHue U obecrieyeHne peanusalni KOpIOpaTHBHOM TOJHTHKH B
061aCTH 0XpaHbl TPY/1a H OKPYKAIOLIEH Cpe/ibl.

3.6.3. Kontponb 3a nposejeHneM paboT Mo HCTNOJHEHHIO 3aKOHOAATEIRCTBA
Poccniickoii (ejepaltni M HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB YHHBEpPCHTETa B 00J1acTH
OXpaHbl Tpyla M OKpYKaloweH Cpeibl B MOAPa3/ICICHHIX YHuBepcuTeTa, €ro
(uamanax u Apyrux CTPyKTYpPHBIX M0Apa3iAe/IeHHsAX.

3.7. OcHoBHbIMK 3ajadami JlemaprameHTa B 4acTH OpraHH3alliH paboThl
Cnyx06bl paaHalliOHHO# 0€30MaCHOCTH SBISIOTCS:

3.7.1. KoHTpoilb MCIOJHEHHs 3aKOHOAATEILCTBA Poccuiickoii @eaepaunn
HHBIX MPABOBBIX AKTOB B 001aCTH PaJMallMOHHOMH Ge30nacHOCTH B 110/pa3/ie/ieHHAX
VHuBepcHTeTa, ero Guinanax v Apyrux CTpyKTyPHBIX MOAPA3ICIICHHAX.

3.7.2. PaszpaGoTka peKoMeHIalii 1 NpeUIOKEHHI 110 CO3/anHIO Oe3onacHbIX
ycnoBuii  Tpyda Ui pabOTHHKOB VHHBepCHTeTa, 3aHATBIX Ha paborax ¢
MCTOYHHKAMH HOHH3HPYIOIIHX H3JTy4eHHH.

3.8. B cooTBeTCTBHH C BO3JIOKEHHBIMH 3a/1a4aMH, JlenapTamMeHT OCYLIECTBIACT
creayionine (hyHKIHH:

3.8.1. Pa3paGorka KaapoBOi NOJIMTHKH H CTpaTernu YuusepcHrera.

3.8.2. Onpeaenenue TeKyie noTpedHOCTH B Kaapax.
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3.8.3. Komnektosanne  YHuBepcHtera  HEOOXOAMMBIMM  KajpaMmi B
COOTBCTCTBHH ¢ KpHTEpHsMH 0TOOpA M OLCHKOH HAHHMAEMOI'0 MEPCOHAIA, B TOM
HHCIe repemelenie  paboTHHKOB BHYTPH YHHBepcntera, npuém na padbory u
VBOJIbHEHHE padOTHHKOB.

3.8.4. [lposeaenne anannsa nHOpMaALMKH B pamMkax paboTbl ¢ NEPCOHATOM:
AHAIN3 CTPYKTYPbl YHHBEPCHTETa, IUTATHOIO PACMHUCAHMS, YPOBHS 3apabOTHBIX
iaT, Bo3pacta padOTHUKOB, TEKYYECTH MEPCOHAJIa, OLIEHKA [POH3BOIMTEILHOCTH
TPY/a, pe3yibTaTOB JIeATE/IbHOCTH padOTHHKOB H T.I1.

3.8.5. OcyliecTBIeHHE  METOJHYECKOr0  PYKOBOJCTBA M KOHTPOAS — 3a
pa3pabOTKON  JIOMKHOCTHBIX ~ MHCTPYKUHH  pabOTHMKOB M MOJOKEHHIT 0
noapasjiesieHusX YHHBepcHTeTa.

3.8.6. PaspabGotka MeponpusTHii M0 YKpPeruleHHIO TPYAOBOH JHCLMILUIMHb,
CHWKCHHIO TEKYYeCTH KaapoB, notepb padoyero BpeMeHH, KOHTPOJIb 3a HX
BbIITOJIHEHHEM.

3.8.7. TloarotoBka, odopmiIeHHe JAOKYMEHTOB M  KOHCYJIbTHPOBaHHE
palOTHHKOB CTPYKTYPHbIX [OApa3fAeNeHHil [0 BOMNPOCAM  [PEJACTABICHUS M
ohopMiIeHHs  JIOKYMEHTOB K  HarpakAeHHi0  pabOTHMKOB  YHHBepcHTeTa
FOCYAapCTBEHHBIMH, BEJIOMCTBEHHBIMH HarpaaaMu MUHHCTEPCTBA HAYKH M BBICHICTO
obpasosanus Poccuiickoit Denepatiiy.

3.8.9. IloaroroBka AOKYMEHTOB Ul MoouipeHHss pabOTHHKOB, a TaKKe [0
MPHBJIEYEHHIO K JHCLMITJIMHAPHOI OTBETCTBEHHOCTH.

3.8.10. Tlposesenue npaBoBOil MPOBEPKH MPOEKTOB IPHKA30B, paciopskKeHnii 1
JAPYIHX HOPMATHBHBIX PABOBBIX AKTOB YHHBEPCHTETA;

3.8.11. CornacoBanue NpPOEKTOB MNPHKA30B, pacnopsKeHui, ciyxeOHbIX M
JPYTHX JIOKYMEHTOB, HENOCPEACTBEHHO Mepea HUX MOANHCAHHEM PYKOBOICTBOM
YHuBepcureTa.

3.8.12. [lpeacraBiienne B yCTAHOBICEHHOM TOpPS/IKE HHTEPECOB YHHUBEPCHTETA B
OpraHax rocy/lapCTBEHHOH BJIACTH, OpPraHaX MeCTHOI'O CaMOYTMpaBlIeHUs U APYTHX
OpraHu3alMsx.

3.8.13. OcyuectBieHue npaBoBoro odecrneyeHus J0roBOPHOIL, npeTeH3HoHHOI
H HCKOBOIl padoThbl, NPOBOAMMON B YHHUBEpCHTETE, OKa3aHHE TMPaBOBOH [MOMOILH
CTPYKTYPHBIM 10Jpa3/ie/ieHusiM Y HHBepCHTeTa.

3.8.14. OcyulecTBieHHe  KOHTPOJIS 32 [PHUMEHEHHEM  3aKOHO/aTe/lbCTBA
Poccwuiickoii Menepanni B TeKyllei J1esTeIbHOCTH Y HHUBEPCHTETA.

3.8.15. Pa3paboTka  JIOKaAbHBIX  HOPMATHBHBLIX  AKTOB  YHHBEPCHTETA,
M0JAr0TOBKA /IOKYMEHTOB (1HCceM, 3a1pocoB, OTBETOB) MIPABOBOIO XapakTepa.

3.8.16. [loaroToBKa IOPHANMYECKHX 3aKIIOYEHHH [0  [PABOBLIM  BOIIPOCAM,

BO3HHKAIOUIHM B JICATC/ILHOCTH Y HHBEpPCHTETA.



3.8.17. Perucrpais M AOBEAGHHE /10 HCIIOJHHTEICH — NPHKA30B i
pacropsizKeHHi 110 YHHBCPCHTRTY.
3.8.18. Opranusains 1 obecnedenne (GYHKIHMOHHPOBAHUA C/UHHOH  CHUTCMBI

JE10MPOM3BOACTBA  YHUBEPCHTETA, B TOM HHCIe C HCHOJIB30BAHHCM  CHCTEMbI
YIEKTPOHHOTO J0OKYMEHT0000pOTa.

3.8.19. KomrulekToBaHue, obecneveHue COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB
MOCTOSHHOIO, JUIMTEIBHOIO CPOKa XpaHeHHs, 00pasylolHxcs B JICATCIBHOCTH
VHUBEpCHTETa, OPraHu3allis yueTa H MCIOJIb30BaH!A JIOKYMEHTOB, HAXO/ALIMNCA B
APXHBHOM XpaHeHHH B Y HHBEpCHTETE.

3.8.20. OBecneuene KOHTPOIIS HCTOJHEHUS MOPYHEHHH, CO3/IaHHE U XPAHCHHE
apXHBa JAHHBIX 110 KOHTPOJIO MOPYUEHHH.

3.8.21. Opranusauus BHYTPEHHHX M BHELIHHX [0€3I0K (KOMAHIMPOBOK) 1O
pa3THYHbLIM HANPABICHUAM €S TeIbHOCTH Y HHBEPCHTETA.

3.8.22. Ocyuectsienue cbopa M aHanu3a HHOOpMALMHK, JOKYMEHTOB H
MaTepHaIIoB 10 BONPOCAM TeKyIlleii 1esTe/IbHOCTH Y HHBEpCHTETA.

3.8.23. [ToaroToBKa nNpeAnoKeHui ¥ peKOMEH1allii 110 COBEPUICHCTBOBAHHIO H
obecreyeH IO JIeTeIbHOCTH Y HUBEPCHTETA.

3.8.24. BoisBleHHEe OMACHBIX M BPEAHBIX IPOM3BOJACTBEHHBIX (AKTOPOB Ha
paboumnx MecTax.

3.8.25. Beaenue y4era ¥ perucTpallii HECHACTHBIX CJIy4aeB Ha MPOH3BOICTBE.

3.8.26. Oprann3auus B yCTaHOBJIEHHbIE CPOKH OOYyYeHHs M IpPOBEPKH 3HAHMH
Mo oxpaHe Tpyla M TexXHHKe O0e30MacHOCTH pyKOBOIHTelNeH ¢ pabOTHHKOB
rnojpas/esieHuii Y HUBepCHTeTa.

3.8.27. Koopaunauusi JIesTeJIbHOCTH W METOJHYECKOe PYKOBOACTBO 110
BONIPOCAM OXPaHbl TPY/a ¥ OKPYIKalomleii cpe/ibl B (hHIIHANax H APYTHX CTPYKTYpHLIX
noapasjaeseHusx YHUBEpCHTeTa.

3.8.28. Paspa6GoTka peKOMeH/1allii 110 BONPOCaM CO3/1aHus M Pa3BHTHA CHCTEMBI
MeHEeKMEHTa KayecTBa B Y HHBEPCHTETE.

3.8.29. Boisienenne  npolieM,  3aMEUISIONIMX  CTAHOBJIEHHE  TPOLECCOB
MeHeKMEeHTa KauecTBa.

3.8.30. PaspaGoTka © aKkTyaIn3aluus HOPMATHBHOH M OPraHH3allioOHHO-
pacropAANTEIbHOM JJOKYMEHTaLHH B 00J1aCTH Ka4ecTBa. |

3.8.31. MeToanyeckoe M OpraHu3alMoHHOe oOecneyeHHe CTaHapTH3alnn 1
KOHTPO/Ib  MpOLELYp CHCTEMbl MEHEUKMEHTa Ka4ecTsa B TI0OAPasAC/icHIAX
VHusepcHrera.

3.8.32. B3auMmoJeiicTBHEe ¢ MECTHBLIMH OPraHaMM rocylapCTBEHHOH BJIACTH 110
BOITpOCaM oprammauuu W MpOBEJICHHSA Bblﬁ()pOB, neperncH HaceleHus, 1NpoBEJIeHHSA

pedepeHa1yMOB.



3.8.33. Opranmsanns  xpaHenuss repGoBoii  neuvatn  YHuepcHtera o i
YCTAHOB/ICHHOM ITOPSIJIKE NPOCTABICHHE €¢ OTTHCKA HA A0KYMeHTax YHHBEpCHTETA.

3.8.34. OOecneuenne TEKyIIEro W TMEpPCreKTHBHOTO TUIAHHPOBAHUS PadoThl,
KOHTPOJIb 32 BBINOJIHEHHEM HAMEYEHHBIX [IAHOB, MOATOTOBKH M [IPOBCACHMS
MEPOIPHATHI OPraHH3alMOHHOr0 XapakTepa 110 BONpOcaM KaJpOBOH H 11PABOBOI
[OJIMTHKH, IOKYMEHTOODOpOTa M JIeJONPOM3BO/ICTBA, MEHE/UKMEHTA KavyeCTsa,
OXpaHbl TPY/1a U YKOJIOIrHH, 00paboTKH HHPOPMALIMH, PAJIHALIHOHHOI 0E3011aCHOCTH.

4. [Ipasa n odszannocTn aupexropa denapramenra

4.1.  Hemnocpeactsennoe  pyKoOBOACTBO  JesiTelbHOCTBIO  JlenapramenTa
ocyulecTsiaser aupexrop lenapramenra.

Jlupextop  JlenaprameHta HeceT MEpPCOHANBHYIO  OTBETCTBEHHOCTH 34
BbIMOJIHEHHE BO3JIOKEHHbIX HA [lenapTaMeHT MoJHOMOYHIA.

4.2. lupextop /lenapramenTta umeer cieAylome npasa u 00s13aHHOCTH:

4.2.1. OOecneunBaer BeinonHeHHe JlenaprameHTom 3axad M (YHKIHIL,
BO3JIOKEHHBIX Ha Hero Hacrosalum Ilonoxenuem.

4.2.2. OpranusoBsiBaeT paboty JlenapraMeHTa, pyKOBOIHT €0 e Te/IbHOCTBIO.

4.2.3. KoopauHupyeT M  KOHTPOJIMpPYET JeATeJbHOCTh PYKOBOJHTENEH
nojpasje/ieHuii, BXOAAIMX B CTPYKTypy JlemaprameHTta, no BceM BOIpocam,
CBSA3AHHBIM C JIEATEIbHOCTBIO ITHX MOpa3ie/eHHil.

4.2.4. Oprann3oBbIBaeT MepOINPHATHS, HAMpaBlIeHHbIE HA COBEPILIEHCTBOBAHHE
JneatenbHocTH /lenapramenTa.

4.2.5. TOTOBHT Mpe/UIOKeHHs MO CTPYKTYpEe H IITATHOMY PaclHCaHHIO
JlenapramenTa.

4.2.6. PaspabarbiBaeT INpPOEKTbl [PHKA30B, PACMOPsIKEHHH, YyKa3zaHHil,
MHCTPYKUHH W METOJMYECKHMX PpPEeKOMEHAALMH Mo BONpocaMm JesTelbHOCTH
Jlenapramenra.

4.2.7. Mmeer npaBo M3/1aBaTh NPHKa3bl, pacrlopsiKeHHs B COOTBETCTBHH C
KomnereHeld Jlenapramenra, oOs3aTesbHbIe A8 HCIIOJHEHUS pabOTHHKAMH
YHHBEpCHTETA, OCYUIECTBIATh KOHTPOJb HCIOJIHEHHS JIAHHBIX TIPHKA30B W
pacropszKeHHii.

4.2.8. Mmeer npaBo M31aBaTh INpHKa3bl, pPacropsyKeHHs, JaBaTh MOPYUCHHS,
oOs3aTenbHble JUIA HMcnosiHeHus paborHukamu Jlenapramenra (rojapaszie/ieHuii,
BXO/UIMX B CTpYKTYpy /JlenmaprameHTa), KOHTPOJHPOBATHL MCIOJHEHHE 1aHHBIX
pacnopsizKeHH 1 OpyYeHHH.

4.2.9. Or umenn YHuBepcHTETa HMMEET IPaBO T[MOANHCHIBATL JIOKYMEHTLI B

COOTBETCTBHH C JIOBEPEHHOCTLIO, BLIIAHHOH PEKTOPOM YHUBEPCHTETA.
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4.2.10. Mmeer npaso 3anpamimsarh M 0oay4dath 0T CTPYKTYPHBIX
noapasaencHnii  YHHBEPCHTETa  HEOOXOIMMbIC  MATEPHAJIbl,  ONEPATHBHYIO
HHMOPMALIHIO, 3AKITIOYEHHS W TIPEIUIOKCHHS.

4.2.11. ®opmupyeT HHPOPMAUNOHHBIC MATEPHAIBI [0 BOMPOCAM, OTHOCATLHMCA
k komnetenn Jlenapramenta, ¥ odecnednBaeT UX pacChlIKy.

4.2.12. PaccMartpuBaeT MpOEKTbl TMPHKA30B, PEUICHHH, [HCEM W JIPYTHX
JIOKYMEHTOB, OTHOCALIMXCH K KOMIeTeHuuH JlenapTamMeHTa, [OJArOTaBIHBaCMBIX
CTPYKTYPHBIMH 110/Ipa3/le/IeHHAMH Y HHBEPCHTETA.

4.2.13. B ycTaHOBJIEHHOM TOPSI/IKEe Ha3HAYaCT HA JIOJKHOCTD H ocBo0OK1ACT OT
JaHMMAeMOil J1I0JKHOCTH paboTHiKoB JlenapramenTa.

4.2.14. YeranasausaeT MOJTHOMOUMS HadaIbHUKOB Ynpasienuii Jlenapramenra
M BXOJSIIMX B MX CTPYKTYPY OT/AENOB, pacnpeenser 00sS3aHHOCTH MEKy HHUMH,
COrIACOBBIBACT JOKHOCTHBIE HHCTPYKIHH paboTHukoB JlenapraMenTa, 3asBieHHs,
BEJIOMOCTH M HHBIE JIOKYMEHTBHI.

4.2.15. OpraHu30BbIBa€T B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJAATEILCTBOM Poccuiickoit
®enepaunn  GopMHpPOBaHHE KaJpOBOro pesepsa, noadop, PaccTaHOBKY KalpoB
YHHBepcHTETA.

4.2.16. Pacnpesiensier Gponapl onnatsl Tpyaa JlenapramMenTa ¥ BXOIALIMX B €10
CTPYKTYpY NoApasjie/leHHi.

4.2.17. ObecrnieunBaer cobmoaenue paborHukamu Jlernapramenta TPYA0BBIX
JIOrOBOPOB, TMpPaBHJ BHYTPEHHEro pacrnopsjka, A0JKHOCTHBIX HHCTPYKLHA H
perJaMeHTOB, OnpejiesisieT MopsaoK paboThl co ciyAKeOHBIMH JIOKYMEHTAMH.

4.2.18. Ilpeacrasiser B TNOPSAJAKE, YCTAHOBJICHHOM  3aKOHOAATE/ILCTBOM
Poccniickoii  Menepaunn, 0cob0 OTIHYMBIIMXCS PabOTHUKOB YHHBEPCHTETA K
HArpakAeHHIO, HHBIM MEPaM MOOIIPEHHS.

42.19. Ob6ecneuuBaer, B  YCTAHOBJIEHHOM  MNOPAJKE,  MPHMEHEHHC
JMCHMIUIMHAPHBIX  B3bICKAHWH B OTHOLICHHH paGoTHHKOB YHHBepcHTeTa 3a
HEeHCIIOJIHEHHE MJIH HEeHaUIekKalllee MCIOJHEeHHE BO3JIOKEHHBIX Ha HHX TPY/10BBIX

00s3aHHOCTEH.
4.2.20. OBecnieunBaer npoBeeHne B JlemaprameHTte  MepoONpHATHH 10
BOMpOCaM MOOHIM3ALIHOHHOM 10/IF0OTOBKH, rpak/IaHCKO M o0oponsbl,

NpeyNpeskaeHnss M JIMKBUIAUMH  4pe3BbIYaiHbIX CHTYaLlHii, MepaM [0KapHOi
$e30nacHOCTH, TEXHHKH 0e30MacHOCTH U OXPaHbl TPY/A.

42.21. Ha3mauaerT OTBETCTBEHHBIX 3a paboTy €O ClEIIOKyMeHTalmel u
oBecredenne Ge30MacHOCTH MePCOHATBHBIX AaHHbIX PH MX 0OpaboTke H XpaHeHHH
Ha GyMaKHBIX HOCHTEJISIX H3 umcia paboThikoBs JlenapramenTa.

4.2.22. OcyulecTiseT JApyrde MOJHOMOYHS B COOTBETCTBHH C IPHKA3AMH

- -

pekTopa YHHBEPCHTETA.
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S, JIukBuaanus u peoprannsanus

5.1, JlenaprameHT  co3jaeTcH,  JIMKBHIMPYETCs,  peopraHusyercs M
NepeHMEeHOBbLIBACTCS MPHKA30M peKTopa YHUBEpCHTETA.

5.2. VYBo/bHEHHME WM TEpeBOJA Ha JIPYIyl0 JOJKHOCTH pabOTHHKOB
CTPYKTYPHOTO MOJIpa3jiejieHus NPH JIMKBHAALHH HIH PeOpraHu3allii CTPYKTYPHOIO
[MoJpas/ie/ieHusi MPOBOAUTCS B COOTBETCTBMM C TPY/IOBbIM 3aKOHOJIATE/ILCTBOM
Pocceuiickoit Mestepaliny.

Paspaboran:
unpexTop lenaprameHTa
OpraHu3alHoHHOI H KaJpoBoii paboTsl A.E. Copokun



