Приложение № 8 к Инструкции


						 							
Проректору по безопасности 
Высиканцеву А.П.



Служебная записка
	

В связи с (указывается причина выноса (вывоза) имущества) прошу Вас разрешить вынос (вывоз) с территории объекта МАИ, расположенного
по адресу: (указывается адрес объекта (территории) МАИ) ___ _____ 20__ г. следующего имущества:

	№ 
п/п
	Наименование (описание) 
имущества
	Инвентарный №

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	



Указанное имущество (не) состоит на балансовом учете в Университете.
 
	
	
	
	
	

	Должность сотрудника бухгалтерии
	
	подпись
	
	Ф.И.О.




[bookmark: _GoBack]Указанное имущество закреплено за материально ответственным лицом:

	
	
	
	
	

	Должность материально ответственного лица
	
	подпись
	
	Ф.И.О.



Контактный телефон материально ответственного лица – 8 (***) ***-**-**.


Служебная записка подписывается руководителем структурного подразделения не ниже проректора, директора Дирекции института, директора Дирекции, Департамента, Центра, начальника Управления, либо лицами, их замещающими.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



Исполнитель:
Ф.И.О.
Тел.: 8 (***) ***-**-**
