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Определения, обозначения и сокращения 

 

Система «Руконтекст» – сервис проверки текстов на уникальность, 

позволяющий определить степень самостоятельности выполнения ВКР 

обучающимися. 

Университет – федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Московский 

авиационный институт (национальный исследовательский университет)». 

 

БД – база данных. 

ВКР – выпускная квалификационная работа. 

КДП – кабинет дипломного проектирования. 

НТБ МАИ – научно-техническая библиотека Университета. 

ЭБ - электронная библиотека. 
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1  Назначение и область применения 

1.1 Настоящий регламент устанавливает порядок проверки на объем 

заимствований и выявления неправомочных заимствований текстов 

выпускных квалификационных работ обучающихся и их размещения в 

электронно-библиотечной системе федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Московский авиационный институт (национальный исследовательский 

университет)» (далее - Университет). 

1.2 Требования регламента распространяются на директоров 

Дирекций институтов и директоров филиалов, заведующих выпускающими 

кафедрами, руководителей выпускных квалификационных работ, 

обучающихся, и других работников Университета, участвующих в 

подготовке и проведении государственной итоговой аттестации в 

Университете.  

2  Нормативные ссылки 

2.1 Приказ Минобрнауки Российской Федерации от 29 июня 2015 г. 

№ 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета и программам 

магистратуры». 

2.2 Положение о порядке проведения государственной итоговой 

аттестации по основным образовательным программа высшего образования 

– программа бакалавриата, специалитета и магистратуры федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Московский авиационный институт (национальный 

исследовательский университет)» ОД-021-СМК-ПОЛ-001. 

3  Общие положения 

3.1 Проверка текстов ВКР на объем заимствований и выявление 

заимствований из ранее опубликованных работ производится в сервисе 

системы «Руконтекст» на сайте text.rucont.ru. 

3.2 Проверка текстов ВКР на объем заимствований осуществляется 

работниками выпускающих кафедр, которым Научно-технической 
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библиотекой МАИ (далее – НТБ МАИ) предоставлены права доступа к 

системе «Руконтекст» на основании распоряжения по выпускающей 

кафедре. 

3.3 Тексты ВКР размещаются работниками НТБ МАИ в ЭБ НТБ 

МАИ, по адресу http://elibrary.mai.ru/MegaPro/StudWorks (БД ВКР). 

3.4 Об изменении сервиса проверки на заимствования, а также 

адреса ЭБ НТБ МАИ структурные подразделения Университета 

оповещаются посредством размещения на сайте НТБ МАИ (ntb.mai.ru) 

соответствующей информации, а также рассылкой этой информации по 

адресам электронной почты структурных подразделений Университета. 

4  Порядок проверки на объем заимствований и выявления 

неправомочных заимствований текстов выпускных 

квалификационных работ 

4.1 Работники, ответственные за проведение проверки, 

назначаются заведующим выпускающей кафедрой (руководителем 

подразделения). Назначение оформляется распоряжением по выпускающей 

кафедре. 

4.2 Проверка текстов ВКР на объем заимствований осуществляется 

ответственными работниками выпускающих кафедр по обращению 

обучающегося. Результаты проверки оформляются справкой о проверке на 

наличие заимствований, формируемой в системе «Руконтекст». Справка 

формируется от имени ответственного за проведение проверки и 

подписывается им. 

4.3 В случае превышения допустимого объема заимствований, из 

системы «Руконтекст» выгружается отчёт о проверке на наличие 

заимствований, который подлежит дальнейшему анализу руководителем 

ВКР. 

4.4 Допустимый объем заимствований установлен в Положении о 

порядке проведения государственной итоговой аттестации по основным 

образовательным программа высшего образования – программа 

бакалавриата, специалитета и магистратуры федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Московский авиационный институт (национальный 

исследовательский университет)» (п. 2.2 настоящего Регламента). В 
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допустимом объеме могут быть заимствования, если в качестве 

заимствования выступают официальные документы государственных 

органов и органов местного самоуправления муниципальных образований, 

в том числе законов, других нормативных актов, иные материалы 

законодательного и административного характера, официальные 

документы международных организаций, а также их официальные 

переводы; данные официальной публичной отчетности организаций; 

аналитические данные из официальных источников; формулы 

(аналитические модели); сообщения о событиях и фактах, имеющие 

исключительно информационный характер; устойчивые выражения; ранее 

опубликованные материалы обучающегося (самоцитирование). При 

превышении установленного объема заимствований по результатам отчёта 

о проверке на наличие заимствований принимаются меры по устранению 

неправомочных заимствований, в том числе, указанием ссылок на 

первоисточники. Также руководителем ВКР на основании содержательного 

анализа заимствований может быть принято решение о признании 

заимствований правомочными. В этом случае обучающемуся или 

руководителю ВКР следует обратиться к уполномоченному работнику НТБ 

МАИ для коррекции справки о проверке на наличие заимствований. 

5  Рабочая инструкция по проверке на объем заимствований и 

выявлению неправомочных заимствований  

5.1 Для проверки текстов выпускных квалификационных работ на 

объем заимствований и выявления неправомочных заимствований следует 

ввести в адресной строке браузера text.rucont.ru. 

5.2 Для входа в систему требуется действующий аккаунт (логин и 

пароль), который выдается НТБ МАИ по запросам структурных 

подразделений Университета. 

5.3 Для использования сервиса поиска текстовых заимствований 

необходимо войти под действующим аккаунтом и выбрать пункт «Поиск 

плагиата», далее загрузить документ в одном из указанных форматов. 

5.4 Если загружаемая работа по объему превышает установленный 

предел, необходимо заархивировать файл в ZIP-архив. Если ZIP-архив 

превышает допустимый размер, необходимо разбить работу на два или 

более файла. ZIP-архив с документами рассматривается как одна работа.  

http://elibrary.mai.ru/MegaPro/StudWorks
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5.5 Необходимо заполнить требуемые параметры для корректного 

формирования справки о проверке на наличие заимствований. Можно 

последовательно выбрать несколько проверяемых файлов. 

5.6 Для отправки файла (файлов) на проверку необходимо нажать 

«Проверить». 

5.7 Результат проверки системой отражается на странице 

«Результат проверки», где отмечаются оригинальные фрагменты, 

цитирование и обнаруженные заимствования с указанием их объемов от 

общего объема текста. 

5.8 На странице результата проверки можно воспользоваться 

редактором проверки. Для редактирования (с учетом п. 4.4 настоящего 

Регламента) следует обратиться в НТБ МАИ к уполномоченному 

работнику. Полученный результат проверки отмечается как 

редактированный и имеет ту же значимость, что и нередактированный. 

Полученный результат оформляется справкой о проверке на наличие 

заимствований, которая подписывается уполномоченным работником НТБ 

МАИ и руководителем ВКР. 

6  Порядок размещения текстов выпускных 

квалификационных работ 

6.1 В научно-техническую библиотеку Университета передаются 

файлы электронных копий ВКР, отзывов руководителей и консультантов 

ВКР (при наличии), заключений рецензентов ВКР (при наличии) по акту 

приема-передачи (приложение А). Каждая ВКР представляется в одном 

файле в формате pdf. 

6.2 Файл в формате pdf должен быть цифровой копией оригиналов со 

всеми необходимыми подписями и иметь следующую структуру: 

титульный лист ВКР, задание (план) ВКР, отзыв руководителя и 

консультанта ВКР (при наличии), заключение рецензента ВКР (при 

наличии), справка о проверке на наличие заимствований, ВКР со всеми 

приложениями.  

6.3 Подготовку электронных копий ВКР и других документов к ВКР 

осуществляют обучающиеся. Устанавливается единый формат имени файла 

(в латинской транслитерации, словами/словосочетаниями с учетом 

пробелов, обозначенных далее символом «_»): 
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Фамилия_ИО_ШифрПодготовки_НаименованиеНаправленияПодготовки 

Сокращенно_ВидПодготовкиСокращенно_ГодВыпуска.  

Например: Ivanov AV 46.03.01 Istoria Bak 2016. 

6.5 Носителем электронных копий ВКР и других документов к ВКР 

является флэш-носитель или оптический носитель. Если носитель содержит 

различные ВКР, то файлы следует представлять в папках и вложенных 

папках системно по уровням: уровень подготовки, учебная группа. 

6.6 Передачу носителей с электронными копиями ВКР и другими 

документами к ВКР осуществляют КДП институтов (филиалов) по актам 

приема-передачи (Приложение А) в двух экземплярах. 

Одним актом могут быть переданы работы нескольких выпускающих 

кафедр, нескольких групп, нескольких направлений подготовки. В этом 

случае в акте следует группировать передаваемые работы в указанной 

последовательности (выпускающая кафедра, группа) с указанием 

направления и профиля подготовки. 

Вместе с носителями и распечатанными актами приема-передачи 

КДП институтов (филиалов) должны передать в НТБ МАИ файл акта 

приема-передачи в формате doc/docx. Для архивного хранения носители 

ВКР предоставляются в конверте с указанием в виде надписи на конверте 

следующих данных: наименование института (филиала), наименование 

выпускающей кафедры, количество записанных ВКР с указанием формы 

подготовки (бакалавриат, специалитет, магистратура), год защиты ВКР. 

6.7 В акте приема-передачи указывается возможность размещения 

ВКР в ЭБ НТБ МАИ. В случае наличия в ВКР производственных, 

технических, экономических, организационных и других сведений, в том 

числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической 

сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые 

имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу 

неизвестности их третьим лицам, об этом составляется заключение 

экспертной комиссии института (филиала). При невозможности 

размещения ВКР в ЭБ НТБ МАИ указывается основание. Ограничение на 

размещение подтверждается копией заключения экспертной комиссии, 

которая передаётся в НТБ МАИ вместе с актом приема-передачи. 
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6.8 Носители, на которых файлы электронных копий ВКР и других 

документов к ВКР передаются в НТБ МАИ, остаются в НТБ МАИ и не 

возвращаются. 

7  Рабочая инструкция по работе с модулем 

«Квалификационные работы» 

7.1 Работы с модулем ВКР осуществляют только работники НТБ 

МАИ, уполномоченные директором НТБ или его заместителем. 

7.2 Для всех передаваемых ВКР в каталоге ЭБ (модуль 

«Квалификационные работы» ЭБ) работниками НТБ формируется 

библиографическая запись. Библиографическая запись доступна для 

просмотра и копирования, как любая другая запись каталога, в режиме «для 

всех». 

7.3 Тексты ВКР, загружаемые к библиографической записи, 

доступны в режиме «только для чтения» и «только для зарегистрированных 

читателей». 

7.4 Полные тексты ВКР, не допущенных к открытому доступу, не 

размещаются ни в ЭБ, ни на серверах. НТБ МАИ формирует только их 

библиографические записи. 

7.5 Работа с модулем «Квалификационные работы» в ЭБ НТБ МАИ 

определяется НТБ в рабочем порядке. 

8  Ответственность и контроль 

8.1 Научно-техническая библиотека Университета осуществляет 

обслуживание ЭБ НТБ МАИ, отвечает за функционирование модуля 

«Квалификационные работы» ЭБ НТБ МАИ, хранение, архивирование 

данных. НТБ МАИ организует и поддерживает работу с сервисом проверки 

на заимствования.  

8.2 КДП институтов (филиалов) несут ответственность за 

своевременное предоставление носителей с файлами электронных копий 

ВКР и других документов в НТБ МАИ в соответствии с порядком, 

установленным настоящим Регламентом. 

8.3 Обучающийся несет ответственность за идентичность 

содержания электронной копии ВКР, предоставляемой на проверку 
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заимствований, тексту представляемой к защите ВКР, а также тексту 

электронной копии ВКР на носителе для передачи ее в НТБ МАИ. 

8.4 Руководитель ВКР несет ответственность за обоснованность 

указанного объема заимствований в справке о проверке на наличие 

заимствований. 
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Приложение А  

Форма акта приема-передачи электронных копий 

 выпускных квалификационных работ обучающихся 

 в фонд НТБ МАИ 

 

Акт приема-передачи электронных копий  

выпускных квалификационных работ обучающихся  

в фонд НТБ МАИ №____________________ 

 

 

_____________________20  г. 

Настоящий акт составлен о том, что КДП Института № (филиала)__ 

передал в НТБ МАИ электронные копии выпускных квалификационных 

работ в количестве ___ по прилагаемому перечню. 

 

ПЕРЕЧЕНЬ  

файлов электронных копий выпускных квалификационных работ 

обучающихся, переданных по акту: 

Институт/ 

Филиал 

 

 

Кафедра  

Группа  

Направление 

подготовки, уровень 

образования 

 

код, наименование направления подготовки: 

бакалавриат/специалитет/магистратура 

Профиль подготовки  

 

Форма 

обучения 

 

 очная, очно-заочная, заочная 

Год защиты  
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Продолжение приложения А 

№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество 

выпускника 

Тема ВКР Наименование файла Возможность 

размещения 

текста (+/-)  

(с указанием 

основания при 

невозможности) 

1.     

2.     

     

 

Передал: 

____________________ 
Должность 

 

____________________ 
Подпись 

 

____________________ 
Расшифровка подписи 

 

Принял: 

____________________ 
Должность 

 

____________________ 
Подпись 

 

____________________ 
Расшифровка подписи 

 

 

Акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой стороны.
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Приложение Б 

Графическое описание 

Проверка текста ВКР на заимствования 

Исполнитель Входы Алгоритм процесса Выходы Потребитель

Приказ Минобрнауки 

Российской Федерации 

от 29 июня 2015 г. № 

636 «Об утверждении 

Порядка проведения 

государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным 

программам высшего 

образования – 

программам 

бакалавриата, 

программам 

специалитета и 

программам 

магистратуры»

Обучающийся

Проверка текста ВКР на объём заимствований 

в системе «Руконтекст»
Ответственный 

работник 

выпускающей 

кафедры

Справка о проверке 

на наличие 

заимствований

Научный 

руководитель

Положение о порядке 

проведения 

государственной 

итоговой аттестации по 

основным 

образовательным 

программа высшего 

образования – 

программа 

бакалавриата, 

специалитета и 

магистратуры 

федерального 

государственного 

бюджетного 

образовательного 

учреждения высшего 

образования 

«Московский 

авиационный институт 

(национальный 

исследовательский 

университет)» ОД-021-

СМК-ПОЛ-001

Допустимый объём 

заимствований превышен?

Начало процесса

Конец процесса

Обращение к уполномоченному сотруднику 

НТБ для коррекции справки о проверке на 

наличие заимствований
Обращение в НТБ

Визирование справки о проверке на наличие 

заимствований

Коррекция справки о проверке на наличие 

заимствований

Завизированная 

справка о проверке на 

наличие 

заимствований

Исправленная 

справка о проверке на 

наличие 

заимствований

Заимствования правомерны?

Принятие мер по устранению неправомерных 

заимствований
Измененный текст 

ВКР
Обучающийся

Обучающийся/ 

научный 

руководитель

Уполномоченный 

работник НТБ

да

Ответственный 

работник 

выпускающей 

кафедры.

Уполномоченный 

работник НТБ,  

научный 

руководитель*

нет

да*

нет
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