Приложение № 7 к Инструкции

								 
							
	Начальнику Отдела безопасности

	
	

	
	от

	
	                              (Ф.И.О.)


	
	                     (должность)

	
	

	
	                        (подразделение)


                                                                       
                                                                                         
Служебная записка

	Прошу Вас разрешить проезд на территорию МАИ по адресу: г. Москва, Волоколамское ш., д. 4 и (или) ул. Оршанская, д. 3 и т.п. ___ ______ 20__ г. 
в период с ___ час. ___ мин. по ___ час. ___ мин. следующим транспортным средствам:
модель, марка т/с __________________________________________________, 

г/н_________________, водитель: ____________________________________, 

паспортные данные (в случае, если не гр. России): ______________________.
                                                                                                                              (серия, номер паспорта)
Пассажир (-ы): ____________________________________________________, 
                                                                                                           (Ф.И.О.)                                 
паспортные данные: _______________________________________________,
                                                                                                 (серия, номер паспорта)                                 
с целью __________________________________________________________.
                                                                                         (изложить подробно цель визита)                                 

Контактное лицо, ответственное за пребывание посетителей 
на территории МАИ:

_______________________________________, __________________________.
                                       (Ф.И.О.)                                                                            (номер телефона)                                 


[bookmark: _GoBack]Служебная записка подписывается руководителем структурного подразделения не ниже проректора, директора Дирекции института, директора Дирекции, Департамента, Центра, начальника Управления, либо лицами, их замещающими.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



Исполнитель:
Ф.И.О.
Тел.: 8 (***) ***-**-**
