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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке присвоения учебным изданиям грифа

Учебно-методического объединения высших учебных заведений РФ

по образованию в области авиации, ракетостроения и космоса

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1,1. Настоящее положение  определяет порядок присвоения грифа Учебно-методического объединения (УМО) по образованию в области авиации, ракетостроения и космоса учебным изданиям для высших учебных заведений.

1.2. Присвоение грифа УМО реализуется через процедуру экспертизы учебного издания, на основании результатов которой УМО принимает решение о присвоении или об отказе в присвоении искомого грифа.

Экспертиза учебных изданий проводится с целью оценки соответствия их содержания государственным образовательным стандартам, примерным или рабочим программам дисциплин, современному научному и технологическому состоянию соответствующей сферы деятельности с учетом уровня профессиональной образовательной программы, а также требованиям, предъявляемым к структуре и методическому аппарату учебных изданий.

1.3. Гриф УМО по образованию в области авиации, ракетостроения и космоса присваивается учебным изданиям по направлениям:

подготовки бакалавров и магистров 160100 Авиа- и ракетостроение;

подготовки дипломированных специалистов:

160200 «Авиастроение»;

160200 «Двигатели летательных аппаратов»;

160400 «Системы управления движением и навигации»;

160600 «Интегрированные системы летательных аппаратов»;

160700 «Гидроаэродинамика и динамика полета»;

160800 «Ракетостроение и космонавтика»;

 по специальности 230301 «Моделирование и исследование операций в организационно-технических системах».
1.4. Гриф УМО свидетельствует о том, что данное учебное издание отвечает требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования (ГОС ВПО), примерной программе дисциплины и другим  требованиям, установленным УМО при проведении экспертизы учебных изданий.

1.5. Гриф УМО может присваиваться  печатным и электронным учебным изданиям,  включая учебно-методические пособия, практикумы, задачники, пособия по самостоятельной работе студентов). Электронные учебные издания, печатный аналог которых может быть получен без потери дидактических свойств, представляются в печатном виде и рецензируются как печатные издания.
1.6. Гриф УМО, присваиваемый учебным изданиям, имеет следующую формулировку:

«Рекомендовано УМО высших учебных заведений РФ  по образованию в области авиации, ракетостроения и космоса в качестве учебного пособия для студентов высших учебных заведений, обучающихся по направления подготовки дипломированного специалиста и (или) специальностям _____________________________________________. 

1.7. Текст грифа размещается на лицевой стороне титульного листа в заголовочных данных. Редакция грифа не может подвергаться изменениям со стороны издателя или автора (авторов).

1.8. Максимальный срок работы по присвоению грифа УМО учебному изданию – до 3-х месяцев.

1.9. Срок действия права на издание учебной литературы после получения грифа УМО – 1 год.

1.10. Объем рукописи, представленной на присвоение грифа УМО,  должен быть как минимум: для учебных пособий – 5 печатных листа; для методических указаний по проведению лабораторных работ – 2 печатных листа; для методических указаний по курсовому проектированию и других типов учебных изданий – 2,5 печатных листа.

П. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ МАТЕРИАЛОВ В УМО

Для решения вопроса о присвоении грифа УМО автор (авторы) через заявителя (издательство, вуз) направляет в базовый вуз УМО (МАИ) на имя председателя совета УМО АРК (заместителя председателя) следующие материалы:

2.1. Сопроводительное письмо, подписанное руководителем вуза, в котором дается краткая информация об издании, его выходные данные: название учебного издания, фамилия, имя, отчество автора или коллектива авторов, их ученые степени и звания, место работы и должности;   планируемый тираж и год выпуска, количество авторских листов или объем в мегабайтах для электронного учебного издания (первое или переизданное), по какому государственному образовательному стандарту, примерной или рабочей программе учебное издание подготовлено; его читательское назначение. 
Для электронного учебного издания, кроме вышеперечисленного указываются: количество печатных знаков с пробелами; количество слайдов; среднее количество функциональных элементов, расположенных на одном слайде; общая продолжительность времени воспроизведения звуковых и видеофрагментов.

В письме также необходимо указать адрес электронной почты заказчика, факс, и телефон автор (авторов).

Стоимость оплаты экспертизы определяется приложением к письму Минобразования России от 26.08.03 № 14-52-994 ин/13. 
2.2. Учебное издание:
для печатного издания – подготовленный к изданию материал (в одном экземпляре): оригинал-макет или готовое печатное издание при переиздании;

для  электронного учебного издания – электронный носитель (собственно электронное учебное издание); эксплуатационные документы, в том числе руководство пользователя; формуляр электронного учебного издания, в том числе лицензионное соглашение; упаковка.

2.3. Выписку из протокола заседания Ученого совета вуза или факультета о рекомендации присвоения учебному изданию грифа УМО АРК с указанием специальности (направления).

2.4. Две рецензии, полученных от ведущих специалистов в данной профессиональной области с рекомендацией присвоения грифа УМО АРК. Одна из рецензий должна быть получена от вуза, входящего в состав УМО  по образованию в области авиации, ракетостроения и космоса, вторая – от ведущих специалистов в данной профессиональной области, работающих в вузе или научно-исследовательском институте.

2.5. Примерная программы дисциплины.

2.6. Гарантийное письмо на бланке организации-заказчика  с указанием банковских реквизитов для оплаты экспертной работы для присвоения грифа УМО АРК.

Ш. Порядок проведения экспертизы и оформления грифа

3.1. Учебные издания, поступившие в УМО АРК, проходят регистрацию  и направляются председателям  Учебно-методических советов  по направлениям подготовки дипломированных специалистов  для подготовки заключения о возможности присвоения грифа УМО АРК.

3.2. Заключение на учебное издание составляется экспертом (экспертами) назначенным председателям Учебно-методического совета с учетом вопросов, приведенных в Приложении 1.

3.3. После рассмотрения заключения, подписанного экспертом (экспертами) и председателем  УМС присвоение грифа утверждается председателем Совета УМО АРК.

Решение о присвоении грифа оформляется и доводится до сведения заявителя в виде письма-решения. В случае отказа в присвоении грифа УМО составляется письмо-заключение, аргументирующее данный отказ, которое высылается вместе с рецензией.

3.4. Отклоненное учебное издание может быть представлено на рассмотрение УМО АРК после доработки по замечаниям рецензентов, но не ранее чем через шесть месяцев после отклонения.

Порядок оплаты при повторном рецензировании такой же, как при первичном.

Ш. СРОКИ И ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ ГРИФА УМО АРК

3.1. Гриф УМО АРК действителен в течение периода действия соответствующих государственных стандартов профессионального образования.

На переиздание типового учебного издания повторное рецензирование не требуется.

3.2. УМО АРК размещает на своем сайте информацию об учебных изданиях, получивших гриф УМО АРК.

3.2. Издающая организация (издательство) на основании письма разрешения размещает на лицевой стороне титульного листа  (или титульного экрана) в подзаголовочных данных сведения о присвоении грифа, которые не могут подвергаться изменениям со стороны издателя и автора.
Принято на заседании совета УМО АРК в г. Санкт-Петербурге.
Протокол № 3 от 03.10.2007.

Приложение 1

Форма составления рецензии на учебное издание
Утверждаю

Председатель совета УМО по образованию

в области авиации, ракетостроения и космоса

_____________________А.Н.Геращенко

«___» _________________ 200_ г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Учебно-методического объединения высших учебных заведений РФ по образованию в области авиации, ракетостроения и космоса на учебное издание_______________________________________________________________

для  присвоения грифа УМО АРК

1. Краткая информация об учебном издании и его выходные данные: название и вид учебного издания; количество авторских листов.

2. Сведения  об авторах учебного издания: Ф.И.О. авторов

3. Читательское назначение учебного издания:

     Учебное издание (указывается вид учебного издания и его назначение) авторов (указываются Ф.И.О. в родительном падеже) предназначено для студентов, обучающихся по направлению подготовки ВПО , специальности высшего профессионального образования  ВПО.
4. Оценка структуры и содержания учебного издания осуществляется в соответствии со следующими критериями:

4.1. Для печатных изданий:

 - соответствие название учебного издания его содержанию:

- соответствие общего объема учебного издания или его структурных компонентов (разделов, глав) количеству учебных часов, предусмотренных на изучение данной дисциплины, как правило, из расчета: 1 авторский лист на 5-7 академических часов для образовательных учреждений ВПО для учебных пособий;

-  соответствие содержания учебного материала государственному образовательному стандарту, примерной программе или рабочей программе;

- логичность и последовательность изложения материала;

- отличие учебного издания от имеющейся учебной литературы по данному вопросу;

- научный и методический уровень материала;

- соответствие содержания учебного издания современному уровню развития науки, техники и технологии, организации труда в данной сфере деятельности;

- наличие и  качество дидактического аппарата издания (обобщений, выводов, контрольных вопросов, заданий и т.п.);

- качество иллюстрированного материала (текстов, рисунков, схем, чертежей, иллюстраций) и их соответствие изучаемому материалу.

4.2. Для электронных учебных изданий:

- соответствие содержательно-педагогическим требованиям (область применения; педагогическая целесообразность использования; наличие уровней сложности учебного материала, разнообразных форм ведения диалога; методическая поддержка издания);

- соответствие технико-технологическим требованиям  (корректность установки и удаления, устойчивость функционирования);

- соответствие эргономическим требованиям (благоприятность визуальной среды; организация интерактивного диалога; адекватность технологических решений представления текстовой информации, аудиоинформация, видеоинформация, графической информации требованиям санитарно-гигиенических норм).

5. Результаты заключения.

Допущено (не допущено) Учебно-методическим объединением высших учебных заведений РФ по образованию в области авиации, ракетостроения и космоса в качестве учебного пособия для студентов высших учебных заведений, обучающихся по направлению подготовки дипломированного специалиста ____________________________________________ и специальности (ям) _______________________________________________.
Рецензент 

Ф.И.О., ученая степень, звание, должность

                                                                          _____________________ (подпись)

Председатель НМС УМО АРК 

Ф.И.О. ученая степень, звание  

                                                                       ________________________ (подпись)










