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1 Назначение и область применения 

1.1 Настоящая Рабочая инструкция по разработке, актуализации и 

утверждению учебного плана и календарного учебного графика (далее – 

Инструкция) устанавливает порядок разработки, актуализации и утверждения 

учебного плана и календарного учебного графика в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 

«Московский авиационный институт (национальный исследовательский 

университет)» (далее – Университет) 

1.2 Настоящая Инструкция обязательна для применения всеми структурными 

подразделениями Университета, связанными с разработкой, актуализацией и 

утверждением учебного плана и календарного учебного графика. 

2 Нормативные ссылки 

Настоящая Инструкция разработана в соответствии со следующими 

нормативными документами: 

2.1 ОД-066-СМК-ПОЛ-001 Положение об организации контактной работы 

преподавателя с обучающимися, а также об установлении максимального объема 

занятий лекционного и семинарского типов в процессе реализации основных 

образовательных программ высшего образования в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Московский 

авиационный институт (национальный исследовательский университет)». 

2.2 ОД-066-СМК-ПОЛ-004 Положение о проектировании, разработке и 

актуализации основных образовательных программ в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 

«Московский авиационный институт (национальный исследовательский 

университет)». 

2.3 ОД-021-СМК-ПОЛ-002 Положение о текущем контроле успеваемости 

и промежуточной аттестации студентов в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Московский 

авиационный институт (национальный исследовательский университет)». 

2.4 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 19 декабря 2017 года №301 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры». 
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2.5 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 27 ноября 2015 г. № 1383 «Об утверждении Положения о практике 

обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные 

программы высшего образования». 

2.6 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 12 сентября 2013 года №1061 «Об утверждении перечней специальностей и 

направлений подготовки высшего образования». 

2.7 СУОС ВО (ФГОС ВО) по направлениям подготовки/специальности.  

2.8 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». 

3 Термины и сокращения 

В настоящей Инструкции применены следующие термины и сокращения: 

Самостоятельно устанавливаемый образовательный стандарт высшего 

образования (СУОС ВО) в рамках реализации программы «Национальный 

исследовательский университет» – совокупность обязательных требований к 

высшему образованию по специальностям и направлениям подготовки, 

утверждённым Учёным советом МАИ. 

Календарный учебный график - это составная часть образовательной 

программы, определяющая: 

- количество учебных недель; 

- количество учебных дней; 

- продолжительность каникул; 

- даты начала и окончания учебных периодов/этапов. 

Учебный график – документ, устанавливающий график учебного процесса 

по неделям на весь период обучения, перечень учебных дисциплин и их 

распределение по курсам, семестрам, видам занятий и общему числу часов в 

неделю. 

Учебный план (УП) – документ, который определяет перечень, 

трудоёмкость, последовательность и распределение по периодам обучения 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной 

деятельности и, если иное не установлено настоящим Федеральным законом, 

формы промежуточной аттестации обучающихся. 

ИАСУ – информационно-аналитическая система университета. 

ООП ВО – основная образовательная программа высшего образования. 
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ОПОП ВО – основная профессиональная образовательная программа 

высшего образования. 

УМО ОД – Управление методического обеспечения образовательной 

деятельности.    

4 Общие положения  

Методист направления/специальности должен обеспечить своевременную 

разработку и утверждение учебного графика направления 

подготовки/специальности для формирования документированной информации 

ООП ВО выпускающими кафедрами. Учебный график должен учитывать 

требования СУОС ВО и ОПОП ВО. Учебный график являться составной частью 

учебного плана. 

Методисты профилей (направленностей) должны обеспечить 

своевременную разработку, актуализацию и утверждение учебных планов для 

формирования документированной информации ООП ВО выпускающими 

кафедрами. Учебный план разрабатывается на основе утверждённого учебного 

графика направления/специальности в ИАСУ. Учебные планы должны 

разрабатываться для ООП ВО по каждому профилю, магистерской программе и 

специализации отдельно для каждой формы обучения. Учебный план должен 

соответствовать требованиям СУОС ВО и ОПОП ВО в отношении: 

- нормативного срока освоения ООП ВО; 

- наименования квалификации выпускника; 

- структуры и условий реализации ООП ВО; 

- результатов обучения в виде формируемых компетенций выпускника, 

индикаторов их достижения, а также его знаний, умений и владений. 

Планирование объёма времени, затрачиваемого на освоение каждой 

дисциплины и практики должно учитывать аудиторные занятия, самостоятельную 

работу обучающегося, и промежуточную и итоговую аттестацию. 

Учебный план актуализируется в случае: 

- изменения требований СУОС ВО; 

- изменения ОПОП ВО; 

- внесения предложений по корректировке учебного плана. 

Учебный план переутверждается на новый год набора в случае отсутствия 

необходимости внесения изменений. 
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Методисты кафедры должны обеспечить своевременную печать из ИАСУ 

и утверждение календарных учебных графиков для формирования 

документированной информации ООП ВО выпускающими кафедрами. Печать 

календарного учебного графика осуществляется после утверждения учебного 

плана в ИАСУ. 

 Общая схема разработки, актуализации и утверждения учебного плана, 

отображающая требования, входы, ресурсы и результат представлена на рисунке 

1.  

Разработка, актуализация и 

утверждение учебного плана

Требования:

ОД-066-СМК-ПОЛ-004 «Положение о проектировании, разработке и актуализации основных 

образовательных программ»;

СУОС ВО (ФГОС ВО) по направлению подготовки/специальности;

Приказ Министерства образования и науки  Российской Федерации от 19 декабря 2017 № 301 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры».

Вход:

Учебный график;

ОПОП ВО по направлению.

Ресурсы:

ИАСУ

(электронная версия учебного плана) 

Результат:

Утверждённый учебный 

план

 
Рисунок 1 – Общая схема разработки, актуализации и утверждения учебного 

плана 

Общая схема утверждения календарного учебного графика, отображающая 

требования, входы, ресурсы и результат представлена на рисунке 2.  
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Утверждение календарного 

учебного плана

Требования:

ОД-066-СМК-ПОЛ-004 «Положение о проектировании, разработке и актуализации основных 

образовательных программ»;

СУОС ВО (ФГОС ВО) по направлению подготовки/специальности;

ОПОП ВО по направлению подготовки/специальности;

Приказ Министерства образования и науки  Российской Федерации от 19 декабря 2017 № 301 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры».

Вход:

Учебный график;

Учебный план.

Ресурсы:

ИАСУ

(электронная версия календарного учебного графика) 

Результат:

Утверждённый 

календарный учебный 

график

 

Рисунок 2 – Общая схема утверждения календарного учебного графика 

В приложениях А, Б и В представлены чек-листы для самоконтроля за 

выполнением операций. 
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5 Операционная карта 

Операционная карта описывает последовательность операций разработки, актуализации и утверждения учебного плана и 

календарного учебного графика, графическое описание операций представлено в разделе 6.  

№ Наименование операции Исполнитель(и) Документированная информация Основные требования 

Разработка и утверждение учебного графика 

1   Создать шаблон учебного графика на новый 

год набора в ИАСУ 

УМО ОД Электронный вид шаблон учебного 

графика в ИАСУ 

Соответствие требованиям СУОС 

ВО и ОПОП ВО 

2  Создать учебный график 

направления/специальности в ИАСУ на новый 

год набора: 

- выбрать соответствующий образовательный 

стандарт; 

- выбрать соответствующею форму обучению; 

- выбрать соответствующий год поступления; 

- определить вид практики. 

Методист 

направления/ 

специальности 

Учебный график направления в ИАСУ Соответствие требованиям СУОС 

ВО и ОПОП ВО  

3  Отправить учебный график на утверждение в 

ИАСУ 

Методист 

направления/ 

специальности 

Изменение статусу учебного графика с 

«В разработке» на «Отправлен на 

утверждение» в ИАСУ 

 

4  Утвердить учебный график в ИАСУ УМО ОД Изменение статусу учебного графика с 

«Отправлен на утверждение» на 

«Утверждён» в ИАСУ 

 

Разработка и утверждение учебного плана 

5  Создать учебный план в ИАСУ на новый год 

набора: 

- вырыть соответствующею образовательную 

Методист 

профиля/ 

специализации  

Учебный план соответствующего ООП 

ВО и форме обучения 

Соответствие требованиям СУОС 

ВО и ОПОП ВО 
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№ Наименование операции Исполнитель(и) Документированная информация Основные требования 

программу; 

- выбрать соответствующий учебный график; 

- вбирать соответствующий шаблон учебного 

плана (при наличии).   

6  Сформировать перечень дисциплин и практик 

в учебном плане 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Учебный план соответствующего ООП 

ВО и форме обучения 

Соответствие требованиям СУОС 

ВО и ОПОП ВО 

7  Присвоить во вкладке учебного плана 

«Компетенции» дисциплинам, практикам, 

государственной итоговой аттестации 

соответствующие компетенции в учебном 

плане 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Учебный план соответствующего ООП 

ВО и форме обучения 

Соответствие требованиям СУОС 

ВО и ОПОП ВО 

8  Присвоить во вкладке учебного плана 

«Индикаторы» дисциплинам, практикам, 

государственной итоговой аттестации 

соответствующие индикаторам в учебном 

плане 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Учебный план соответствующего ООП 

ВО и форме обучения 

Соответствие требованиям СУОС 

ВО и ОПОП ВО 

9  Присвоить во вкладке учебного плана 

«Результаты освоения» дисциплинам, 

практикам, государственной итоговой 

аттестации соответствующие результаты 

освоения в учебном плане 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Учебный план соответствующего ООП 

ВО и форме обучения 

Соответствие требованиям СУОС 

ВО и ОПОП ВО 

10  Проверить учебный план на ошибки в ИАСУ  Методист 

профиля/ 

специализации 

Сообщение о наличие ошибок или их 

отсутствие 

Соответствие требованиям СУОС 

ВО и ОПОП ВО 

11  Исправить выявленные ошибки в учебном Методист Учебный план соответствующего ООП Соответствие требованиям СУОС 
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№ Наименование операции Исполнитель(и) Документированная информация Основные требования 

плане (при наличии) в ИАСУ  профиля/ 

специализации 

ВО и форме обучения ВО и ОПОП ВО 

12  Отправить на утверждение учебный план в 

ИАСУ 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Изменение статусу учебного плана 

направления с «В разработке» на 

«Отправлен на утверждение» в ИАСУ 

 

13  Проверить учебный план на наличие ошибок в 

ИАСУ  

УМО ОД Учебный план соответствующего ООП 

ВО и форме обучения 

 

14  Утвердить учебный план в ИАСУ УМО ОД Изменение статусу учебного плана 

направления с «Отправлен на 

утверждение» на «Утверждён» в ИАСУ 

 

15  Печать учебного плана из ИАСУ Методист 

профиля/ 

специализации 

Распечатанный учебный план  

16  Подписать учебный план у: 

- завкафедрой; 

- декана факультета/директора института. 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Подписанный учебный план  

17  Согласовать учебный план с УМО ОД Методист 

профиля/ 

специализации 

Учебный план  

18  Подписать учебный план у начальника УМО 

ОД 

УМО ОД  Учебный план, подписанный 

начальником УМО ОД 

 

19  Утвердить учебный план у проректора по 

учебной работе 

УМО ОД Утверждённый учебный план Последний Учёный Совет МАИ 

текущего учебного года 

20  Получить утверждённый учебный план в УМО 

ОД 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Утверждённый учебный план  
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№ Наименование операции Исполнитель(и) Документированная информация Основные требования 

21  Отсканировать утверждённый учебный план  Методист 

профиля/ 

специализации 

Скан утверждённого учебного плана  

22  Прикрепить скан утверждённого учебного 

плана во вкладке «Сканы подписанного УП» 

электронному варианту в ИАСУ 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Прикреплённый скан учебного плана в 

ИАСУ   

 

Утверждение календарного учебного графика 

23  Печать календарного учебного графика из 

ИАСУ на следующий учебный год 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Распечатанный календарный учебный 

график 

 

24  Подписать календарный учебный график: 

- завкафедрой; 

- декан факультета/директор института. 

Методист 

профиля/ 

специализации  

Подписанный календарный учебный 

график 

 

25  Предоставить подписанный календарный 

учебный график в УМО ОД 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Подписанный календарный учебный 

график 

 

26  Утвердить календарный учебный график у 

проректора по учебной работе 

УМО ОД Утверждённый календарный учебный 

график 

Последний Учёный Совет МАИ 

текущего учебного года 

27  Получить утверждённый календарный 

учебный график в УМО ОД 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Утверждённый календарный учебный 

график 

 

Актуализация учебного плана 

28  Внести изменения в учебный план 

соответствующего ООП ВО и года 

поступления в случае: 

- изменения требований СУОС ВО; 

Методист 

профиля/ 

специализации 

 Вносить изменения только в 

будущие семестры за месяц до 

начала семестра по служебным 

запискам 
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№ Наименование операции Исполнитель(и) Документированная информация Основные требования 

- изменения ОПОП ВО; 

- внесения предложений по корректировке 

учебного плана. 

29  Согласовать изменения с обеспечивающими 

кафедрами и преподавателями 

Методист 

профиля/ 

специализации 

  

30  Отправить на утверждение актуализированный 

учебный план в ИАСУ 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Изменение статусу учебного плана 

направления с «В разработке» на 

«Отправлен на утверждение» в ИАСУ 

 

31  Проверить актуализированный учебный план 

на наличие ошибок в ИАСУ  

УМО ОД Учебный план соответствующего ООП 

ВО и форме обучения 

 

32  Утвердить актуализированный учебный план в 

ИАСУ 

УМО ОД Изменение статусу учебного плана 

направления с «Отправлен на 

утверждение» на «Утверждён» в ИАСУ 

 

33  Печать актуализированного учебного плана из 

ИАСУ 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Распечатанный учебный план Утвердить календарный учебный 

график, смотри строку 23 данной 

таблицы (при необходимости) 

Вносить изменения только в 

будущие семестры за месяц до 

начала семестра по служебным 

запискам 

34  Подписать актуализированный учебный план 

у: 

- завкафедрой; 

- декана факультета/директора института. 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Подписанный учебный план  

35  Согласовать актуализированный учебный план Методист Учебный план  
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№ Наименование операции Исполнитель(и) Документированная информация Основные требования 

с УМО ОД профиля/ 

специализации 

36  Подписать актуализированный учебный план у 

начальника УМО ОД 

УМО ОД  Учебный план, подписанный 

начальником УМО ОД 

 

37  Утвердить актуализированный учебный план у 

проректора по учебной работе 

УМО ОД Утверждённый учебный план  

38  Получить утверждённый актуализированный 

учебный план в УМО ОД 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Утверждённый учебный план  

39  Отсканировать утверждённый 

актуализированный учебный план  

Методист 

профиля/ 

специализации 

Скан утверждённого учебного плана  

40  Прикрепить скан утверждённого 

актуализированный учебного плана во вкладке 

«Сканы подписанного УП» в ИАСУ 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Прикреплённый скан учебного плана в 

ИАСУ   

 

 

Переутверждение учебного плана (если не было изменений по сравнению с предыдущим годом) 

41  Создать копию утверждённого учебного плана 

на новый год набора в ИАСУ 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Учебный план на новый год набора Изменить год поступления 

42  Отправить на утверждение учебный план в 

ИАСУ 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Изменение статусу учебного плана 

направления с «В разработке» на 

«Отправлен на утверждение» в ИАСУ 

 

43  Проверить учебный план на наличие ошибок в 

ИАСУ  

УМО ОД Учебный план соответствующего ООП 

ВО и форме обучения 

 

44  Утвердить учебный план в ИАСУ УМО ОД Изменение статусу учебного плана 

направления с «Отправлен на 
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№ Наименование операции Исполнитель(и) Документированная информация Основные требования 

утверждение» на «Утверждён» в ИАСУ 

45  Печать учебного плана из ИАСУ Методист 

профиля/ 

специализации 

Распечатанный учебный план Утвердить календарный учебный 

график, смотри строку 23 данной 

таблицы 

46  Подписать учебный план у: 

- завкафедрой; 

- декана факультета/директора института. 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Подписанный учебный план  

47  Согласовать учебный план с УМО ОД Методист 

профиля/ 

специализации 

Учебный план  

48  Подписать учебный план у начальника УМО 

ОД 

УМО ОД  Учебный план, подписанный 

начальником УМО ОД 

 

49  Утвердить учебный план у проректора по 

учебной работе 

УМО ОД Утверждённый учебный план Последний Учёный Совет МАИ 

текущего учебного года 

50  Получить утверждённый учебный план в УМО 

ОД 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Утверждённый учебный план  

51  Отсканировать утверждённый учебный план  Методист 

профиля/ 

специализации 

Скан утверждённого учебного плана  

52  Прикрепить скан утверждённого учебного 

плана во вкладке «Сканы подписанного УП» в 

ИАСУ 

Методист 

профиля/ 

специализации 

Прикреплённый скан учебного плана в 

ИАСУ  
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6 Блок-схемы  

6.1 Блок-схема операции «Разработка и утверждение учебного плана и 

календарного учебного графика» 

Исполнитель Вход
Алгоритм процесса Выход Потребитель

Начало процесса

Создать учебный график 
направления в ИАСУ на 
следующий учебный год

Электронный 

вид учебного 

графика в ИАСУ

Преподаватель, 

ответственный 

за дисциплину/

практику 

Обеспечивающая 

кафедра 

Выпускающая 

кафедра 

Методист 

направления

Методист 

направления

Методист 

профиля

СУОС ВО 

ОПОП ВО 
УМО ОД Создать шаблон учебного 

графика в ИАСУ

Электронный 

вид учебного 

графика в ИАСУ

Учебный график
Отправить учебный график 

направления на утверждение 
в ИАСУ

Утвердить учебный график 
направления в ИАСУ

Учебный графикУМО ОД

Электронный 

вид учебного 

графика в ИАСУ

Отправленный 

на утверждение 

учебный график

Утвержденный 

учебный график

Электронный вид 

учебного плана в 

ИАСУ

СУОС ВО 

ОПОП ВО 

Методист 

профиля

Создать учебный план в 

ИАСУ 

Электронный вид 

учебного плана
Проверить учебный план на 

ошибки в ИАСУ 

Сообщение об 

ошибках (при 

наличие) 

Сообщение об 

ошибках (при 

наличие) 

Электронный вид 

учебного плана

Исправить выявленные 
ошибки в учебном плане (при 

наличии) в ИАСУ 

Отправить на утверждение 
учебный план в ИАСУ

Проверить учебный план на 

наличие ошибок в ИАСУ 

Утвердить учебный план в 
ИАСУ

Исправленный 

электронный 

учебный план

Отправленный 

на утверждение 

учебный план

Утвержденный 

учебный план в 

ИАСУ

Проверенный 

учебный план

УМО ОД

Методист 

кафедры

Электронный вид 

учебного плана

ДА

Электронный вид 

учебного плана

Учебный план 

утверждён

НЕТ
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Продолжение блок-схемы 6.1 

Конец процесса

Утвержденный 

учебный план в 

ИАСУ

Распечатанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Печать учебного плана и 
календарного учебного 

графика из ИАСУ

Методист 

кафедры

УМО ОД

Методист 

кафедры

Распечатанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график 

Подписанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Учебный план

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Электронный 

файл учебного 

плана

Подписать учебный план и 

календарный учебный график

Учебный план и 

календарный 

учебный график в 

УМО ОД

Подписанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Подписать учебный план у 
начальника УМО ОД

Предоставить учебный план  
и календарный учебный 

график в УМО ОД

Подписанный 

учебный план

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Отсканированный 

учебный план

Утвердить учебный план и 
календарный учебный график 

у проректора по учебной 
работе

Получить утверждённый 
учебный план и календарный 
учебный график в УМО ОД

Прикрепить скан учебного 
плана во вкладку «Сканы 

подписанного УП» в ИАСУ

Отсканировать утверждённый 
учебный план 

Прикреплённый 

скан учебного 

плана в ИАСУ

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Учебный план и 

календарный 

учебный график 

Утверждённый 

учебный план

Методист 

кафедры
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6.2 Блок-схема операции «Актуализация учебного плана» 

Исполнитель Вход
Алгоритм процесса Выход

(результат) Потребитель

Начало процесса
Актуализированный 

учебный план 

соответствующего 

ООП ВО и года 

поступления в 

ИАСУ

Преподаватель, 

ответственный 

за дисциплину/

практику 

Обеспечивающая 

кафедра 

Выпускающая 

кафедра 

Методист 

направления

Методист 

профиля

Необходимость 

внесения 

изменений

Внести необходимые 

изменения в учебный план 

соответствующего ООП ВО 

и года поступления в ИАСУ

Электронный вид 

учебного плана

Утвержденный 

учебный план в 

ИАСУ

Отправить на утверждение 
учебный план в ИАСУ

Проверить учебный план на 

наличие ошибок в ИАСУ 

Утвердить учебный план в 
ИАСУ

Отправленный на 

утверждение 

учебный план

Утвержденный 

учебный план в 

ИАСУ

Проверенный 

учебный план

Распечатанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Печать учебного плана и 
календарного учебного 

графика из ИАСУ

УМО ОД

Методист 

кафедры

УМО ОД

Распечатанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график 

Подписанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Учебный план

Подписать учебный план и 

календарный учебный график

Учебный план и 

календарный 

учебный график в 

УМО ОД

Подписанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Подписать учебный план у 
начальника УМО ОД

Предоставить учебный план  
и календарный учебный 

график в УМО ОД

Подписанный 

учебный план

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Утвердить учебный план и 
календарный учебный график 

у проректора по учебной 
работе

Методист 

кафедры

Электронный вид 

учебного плана

ДА

Электронный вид 

учебного плана

Учебный план и 

календарный 

учебный график 

Учебный план 

утверждён

НЕТ

Методист 

профиля
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Продолжение блок-схемы 6.2 

Конец процесса

Методист 

кафедры

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Электронный 

файл учебного 

плана

Отсканированный 

учебный план

Получить утверждённый 
учебный план и календарный 
учебный график в УМО ОД

Прикрепить скан учебного 
плана во вкладке «Сканы 
подписанного УП» ИАСУ

Отсканировать утверждённый 
учебный план 

Прикреплённый 

скан учебного 

плана в ИАСУ

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Утверждённый 

учебный план

Методист 

кафедры
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6.3 Блок-схема операции «Переутверждение учебного плана» 

Исполнитель Вход
Алгоритм процесса Выход

(результат) Потребитель

Начало процесса

Учебный план на 

новый год набора 

ИАСУ

Преподаватель, 

ответственный 

за дисциплину/

практику 

Обеспечивающая 

кафедра 

Выпускающая 

кафедра 

Методист 

направления

Методист 

профиля

СУОС ВО

ОПОП ВО

Создать копию утверждённого 

учебного плана на новый год 

набора в ИАСУ

Электронный вид 

учебного плана

Утвержденный 

учебный план в 

ИАСУ

Отправить на утверждение 
учебный план в ИАСУ

Проверить учебный план на 

наличие ошибок в ИАСУ 

Утвердить учебный план в 
ИАСУ

Отправленный 

на утверждение 

учебный план

Утвержденный 

учебный план в 

ИАСУ

Проверенный 

учебный план

Распечатанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Печать учебного плана и 
календарного учебного 

графика из ИАСУ

УМО ОД

Методист 

кафедры

УМО ОД

Распечатанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график 

Подписанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Учебный план

Подписать учебный план и 

календарный учебный график

Учебный план и 

календарный 

учебный график в 

УМО ОД

Подписанный 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Подписать учебный план у 
начальника УМО ОД

Предоставить учебный план  
и календарный учебный 

график в УМО ОД

Подписанный 

учебный план

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Утвердить учебный план и 
календарный учебный график 

у проректора по учебной 
работе

Методист 

кафедры

Электронный вид 

учебного плана

Электронный вид 

учебного плана

Учебный план и 

календарный 

учебный график 

Методист 

профиля
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Продолжение блок-схемы 6.2 

Конец процесса

Методист 

кафедры

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Электронный 

файл учебного 

плана

Отсканированный 

учебный план

Получить утверждённый 
учебный план и календарный 
учебный график в УМО ОД

Прикрепить скан учебного 
плана во вкладке «Сканы 

подписанного УП» в ИАСУ

Отсканировать утверждённый 
учебный план 

Прикреплённый 

скан учебного 

плана в ИАСУ

Утверждённый 

учебный план и 

календарный 

учебный график

Утверждённый 

учебный план
Методист 

кафедры
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7 Приложения 

Приложение А. Чек-лист разработки и утверждения учебного плана и 

календарного учебного графика. 

Приложение Б. Чек-лист актуализации и утверждения учебного плана. 

Приложение В. Чек-лист переутверждения учебного плана. 
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Приложение А 

Чек-лист разработки и утверждения учебного плана и календарного учебного 

графика 

ЧЕК-ЛИСТ  

Рабочая инструкция:  Разработка, актуализация и утверждение учебного 

плана и календарного учебного графика 

Операция: Разработка и утверждение учебного плана и 

календарного учебного графика 

Направление подготовки:           

Форма обучения:            

№ Операции Срок 

выполнения 

Отметка о 

выполнении 

Примечания 

1 Создать учебный план на 

новый год набора в ИАСУ 

   

2 Сформировать перечень 

дисциплин и практик в 

учебной плане 

   

3 Присвоить дисциплинам, 

практикам и ГИА 

соответствующие 

компетенции 

   

4 Присвоить дисциплинам, 

практикам и ГИА 

соответствующие 

результаты освоения 

   

5 Проверить учебный план 

на ошибки в ИАСУ 

   

6 Исправить выявленные 

ошибки в учебном пане в 

ИАСУ (при наличии) 

   

7 Отправить учебный план 

на утверждение в ИАСУ 

   

8 Печать учебного плана и 

календарного учебного 

графика из ИАСУ 
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Продолжение приложения А 

9 Подписать учебный план 

и календарный учебный 

график на кафедре и 

факультете/институте 

   

10 Согласовать учебный план 

и календарный учебный 

график с УМО ОД 

   

11 Получить утверждённый 

учебный план и 

календарный учебный 

график в УМО ОД  

   

12 Отсканировать 

утверждённый учебный 

план   

   

13 Прикрепить скан учебного 

плана во вкладке «Сканы 

подписанного УП» в 

ИАСУ  

   

 

Ответственный: 

              ___________       ___  ______________ 20___ г. 
     (ФИО)                                             (подпись)    
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Приложение Б 

Чек-лист актуализации учебного плана 

ЧЕК-ЛИСТ  

Рабочая инструкция:  Разработка и утверждение учебного плана и 

календарного учебного графика 

Операция: Актуализация учебного плана 

Направление подготовки:           

Форма обучения:            

№ Операции Срок 

выполнения 

Отметка о 

выполнении 

Примечания 

1 Внести изменения в 

учебный план 

   

2 Отправить учебный план 

на утверждение в ИАСУ 

   

3 Печать учебного плана из 

ИАСУ 

   

4 Подписать 

актуализированный 

учебный план на кафедре 

и факультете/институте 

   

5 Согласовать 

актуализированный 

учебный план с УМО ОД 

   

6 Получить утверждённый 

актуализированный  

учебный план в УМО ОД  

   

7 Отсканировать 

актуализированный 

утверждённый учебный 

план   

   

8 Прикрепить скан учебного 

плана во вкладке «Сканы 

подписанного УП» в 

ИАСУ 

   

 

Ответственный: 

              ___________       ___  ______________ 20___ г. 
     (ФИО)                                             (подпись)    
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Приложение В 

Чек-лист переутверждения учебного плана 

ЧЕК-ЛИСТ  

Рабочая инструкция:  Разработка и утверждение учебного плана и 

календарного учебного графика 

Операция: Переутверждение учебного плана 

Направление подготовки:           

Форма обучения:            

№ Операции Срок 

выполнения 

Отметка о 

выполнении 

Примечания 

1 Создать копию 

утверждённого учебного 

плана на новый год набора 

   

2 Отправить учебный план 

на утверждение в ИАСУ 

   

3 Печать учебного плана из 

ИАСУ 

   

4 Подписать учебный план 

на кафедре и 

факультете/институте 

   

5 Согласовать учебный план 

с УМО ОД 

   

6 Получить утверждённый 

учебный план в УМО ОД  

   

7 Отсканировать 

утверждённый учебный 

план   

   

8 Прикрепить скан учебного 

плана во вкладке «Сканы 

подписанного УП» в 

ИАСУ 

   

 

Ответственный: 

              ___________       ___  ______________ 20___ г. 
     (ФИО)                                             (подпись)    
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