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Определения, обозначения и сокращения 

Индивидуальный учебный план (ИУП) – учебный план, 

обеспечивающий освоение образовательной программы на основе 

индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных 

потребностей конкретного обучающегося. 

Образовательная деятельность – деятельность по реализации 

образовательных программ. 

Основная образовательная программа высшего образования 

(ООП  ВО) – комплекс основных характеристик высшего образования (объем, 

содержание, планируемые результаты) и организационно-педагогических 

условий, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного 

графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

иных компонентов, оценочных и методических материалов, а также в 

предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» случаях в виде рабочей программы 

воспитания, календарного плана воспитательной работы, форм аттестации. 

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную 

программу. 

Университет – федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Московский авиационный институт 

(национальный исследовательский университет)». 

Учебный план – документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и 

формы промежуточной аттестации обучающихся. 

 

ЗЕ – зачетная единица. 

КР (КП) – курсовая работа (курсовой проект). 

УМО ОД – Управление методического обеспечения образовательной 

деятельности. 

  



 

федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

«Московский авиационный институт 

(национальный исследовательский университет)» 

Положение об обучении по индивидуальному учебному плану 

ОД-093-СМК-ПОЛ-010 

 

Версия: 2.0 
 

Стр. 4 из 15 
 

1 Назначение и область применения 

Положение об обучении по индивидуальному учебному плану 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Московский авиационный институт (национальный 

исследовательский университет)» (далее – Положение) регламентирует условия, 

основания, порядок перевода обучающихся на обучение по индивидуальному 

учебному плану в пределах осваиваемой ООП ВО в Университете, порядок 

составления и утверждения ИУП и организацию обучения по ИУП в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 

высшего образования «Московский авиационный институт (национальный 

исследовательский университет)» (далее – Университет). 
 

2 Нормативные ссылки 

Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными документами: 

2.1 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации». 

2.2 Приказ Минобрнауки России от 6 апреля 2021 г. № 245 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры». 

2.3 ОД-093-СМК-ПОЛ-003 Положение о порядке отчисления, 

восстановления, перевода и предоставления академических отпусков 

обучающимся. 

3 Общие положения 

3.1 Обучающимся за счет средств федерального бюджета и 

переведенным на обучение по ИУП назначается и выплачивается стипендия в 

порядке, установленном локальными актами Университета. 

3.2 Обучающимся по договору об оказании платных образовательных 

услуг по образовательным программам высшего образования перевод на 

обучение по ИУП не влечет изменение стоимости образовательных услуг за весь 
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период обучения и сроков оплаты, за исключением обучающихся по 

ускоренному обучению. 

3.3 Срок обучения по ИУП должен соответствовать установленным 

нормативным срокам обучения по соответствующей ООП ВО. 

3.4 Контроль за выполнением обучающимся ИУП осуществляет 

Дирекция института/филиала, которой обучающийся отчитывается за 

выполнение ИУП по результатам промежуточной аттестации. 

4 Условия и основания перевода на обучение по индивидуальному 

учебному плану 

4.1 На обучение по ИУП может быть переведен обучающийся при 

наличии следующих обстоятельств: 

− обучающийся, по состоянию здоровья не имеющий возможности 

посещать учебные занятия по утвержденному расписанию; 

− обучающийся, осуществляющий уход за тяжело больным членом 

семьи; 

− обучающийся, являющийся членом спортивной команды 

Университета, города и т.д., график спортивной подготовки и соревнований 

которого совпадают с образовательным процессом; 

− обучающийся, имеющий ребёнка в возрасте до трёх лет; 

− обучающийся, являющийся лицом с ограниченными возможностями 

здоровья; 

− обучающийся, проявляющий выдающиеся способности в изучении 

дисциплин профессионального цикла и в научной деятельности; 

− обучающийся, находящийся на стажировке, на обучении заграницей 

и в других образовательных организациях; 

− обучающийся, переведённый из другого высшего учебного 

заведения при наличии разницы в образовательных программах высшего 

образования; 

− обучающийся, переведенный на другую образовательную 

программу высшего образования; 

− обучающийся, переведённый с одной формы обучения на другую; 
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− обучающийся, отчисленный из Университета и восстановленный для 

продолжения обучения в Университете при наличии разницы в образовательных 

программах высшего образования; 

− обучающийся, получающий второе высшее образование и (или) 

дополнительное профессиональное образование; 

− обучающийся по ускоренному обучению; 

− обучающийся, имеющий иные существенные обстоятельства. 

5 Порядок перевода на обучение по индивидуальному учебному плану 

5.1 Перевод обучающихся на обучение по ИУП осуществляется на 

основании личного заявления обучающегося на имя проректора по учебной 

работе, согласованное директором Дирекции института/филиала.  

5.2 К заявлению о переводе на обучение по ИУП обучающийся 

прикладывает документы, подтверждающие обстоятельства, указанные в пункте 

4.1 настоящего Положения (справки /заключения лечебных учреждений, 

ходатайство кафедры физического воспитания, свидетельство о рождении, 

заключение кафедры о научно-исследовательской или учебно-

исследовательской деятельности обучающегося, справка об обучении (периоде 

обучения) и т.п.). 
 

6 Порядок составления и утверждения индивидуального учебного 

плана 

6.1 Основанием для составления ИУП является заявление о переводе на 

обучение по ИУП. 

6.2 ИУП составляется ответственным работником Дирекции 

института/филиала при участии кафедры, на которую восстанавливается 

(переводится) обучающийся. 

6.3 Основой ИУП является утвержденный на срок освоения ООП ВО 

базовый учебный план ООП ВО. 

6.4 ИУП составляется на весь период обучения, за исключением 

периода, в котором отсутствуют отличия от базового учебного плана ООП ВО. 

6.5 ИУП включает в себя: 
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− перечень и объем учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практик и иных видов учебной деятельности, соответствующих ООП ВО, 

утвержденной Университетом; 

− форму и срок обучения; 

− форму промежуточной аттестации обучающегося; 

− сроки государственной итоговой аттестации (при наличии). 

6.6 Если обучающийся восстанавливается на третий курс и ликвидирует 

академические задолженности (переводные) в период обучения на третьем 

курсе, а после перевода на четвертый курс обучается по учебному плану своей 

группы, то его ИУП составляется на первые три года и дополняется фразой: 

«Индивидуальный учебный план последующих годов обучения совпадает с 

учебным планом группы (указывается шифр группы, в которой обучается 

конкретный обучающийся)». 

6.7 Объем программы за учебный год в ИУП должен быть не 

более 70 ЗЕ, для ускоренного обучения не более 75 ЗЕ. 

6.8 Форма ИУП представлена в приложении А. 

6.9 На второй и последующих страницах ИУП в столбец «Наименование 

дисциплины» по семестрам вносятся дисциплины из базового учебного плана 

той группы, в которую обучающийся будет переведен. 

6.10 В столбец «Трудоемкость дисциплин (модулей), практик в ЗЕ, КР, 

КП по учебному плану МАИ» вносятся трудоемкость дисциплин (модулей), 

практик в зачетных единицах, наличие КР, КП из учебного плана той группы, в 

которую обучающийся будет переведен. 

6.11 В столбец «Перезачтено (переаттестовано), трудоемкость дисциплин 

(модулей), практик в ЗЕ, КР, КП» вносятся информация из протокола заседания 

аттестационной комиссии, объем в ЗЕ перезачтенных и переаттестованных 

дисциплин(модулей), практик, КР, КП. 

6.12 В столбец «Переводные задолженности, трудоемкость дисциплин 

(модулей), практик в ЗЕ, КР, КП» вносятся трудоемкость дисциплин (модулей), 

практик в ЗЕ, КР, КП, изучаемых индивидуально (переводные академические 

задолженности) в результате разницы в учебных планах основной 

образовательной программы, по которой обучается группа и основной 

образовательной программы, по которой ранее учился обучающийся. 



 

федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

«Московский авиационный институт 

(национальный исследовательский университет)» 

Положение об обучении по индивидуальному учебному плану 

ОД-093-СМК-ПОЛ-010 

 

Версия: 2.0 
 

Стр. 8 из 15 
 

6.13 В строчке «Итого ЗЕ в _ и _ семестрах» (одного года обучения) 

проставляется количество по столбцам (количество в столбце «Трудоемкость 

дисциплин (модулей), практик в ЗЕ, КР, КП по учебному плану МАИ» для очной 

формы обучения не должно превышать 60 ЗЕ). 

6.14 Дополнительно в столбце «Наименование дисциплины» в семестре, 

в течение которого будут ликвидироваться переводные академические 

задолженности, вносятся наименования дисциплин (модулей), с применением 

полужирного курсивного начертания. 

6.15 При переводе объема изученных дисциплин в академических часах в 

зачетные единицы, следует руководствоваться соотношением 1 ЗЕ соответствует 

36 академическим часам. 

6.16 Составленный ИУП с подписями обучающегося, директора 

Дирекции института/филиала и заведующего кафедрой передается на 

согласование в УМО ОД. 

6.17 Кроме ИУП в УМО ОД передаются следующие документы:  

− заявление на восстановление/перевод, выход из академического 

отпуска; 

− копия справки об обучении/документа об образовании; 

− выписки из протокола заседания Аттестационной комиссии (в 

соответствии с ОД-093-СМК-ПОЛ-003).  

6.18 УМО ОД согласовывает перевод обучающегося на обучение по 

ИУП. В случае обнаружения несоответствий в представленных документах, 

ИУП возвращается на доработку. При отсутствии несоответствий в 

представленных документах ИУП согласовывается начальником УМО ОД.  

6.19 Проректор по учебной работе утверждает ИУП и подписывает 

приказ о переводе.  

7 Организация обучения по индивидуальному учебному плану 

7.1 Обучающийся обязан добросовестно освоить ООП ВО, выполнив 

ИУП в полном объеме, в том числе посещать предусмотренные ИУП учебные 

занятия, осуществлять самостоятельную подготовку по изучению учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), выполнять по ним задания. 

7.2 Обучение по ИУП проводится в форме аудиторной и 

самостоятельной работы. 
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7.3 Обучающийся в соответствии с ИУП имеет право посещать учебные 

занятия или проходить промежуточную аттестацию с академической группой, 

определённой Дирекцией института/филиала. 

7.4 Консультацию обучающегося, проверку самостоятельных, 

лабораторных, контрольных работ, курсовых работ (проектов) и 

промежуточную аттестацию осуществляет преподаватель соответствующей 

дисциплины. 

7.5 Проверка качества обучения по ИУП обучающегося проводится в 

форме текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации и 

государственной итоговой аттестации (при наличии) в порядке, установленном 

Университетом. 

7.6 В случае невыполнения обучающимся ИУП обучающийся подлежит 

отчислению в порядке, установленном локальными актами Университета. 

8 Приложения 

Приложение А. Форма индивидуального учебного плана обучающихся. 
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Приложение А 

(обязательное) 

Форма индивидуального учебного плана 

Титульный лист 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по учебной работе  

___________________ ФИО 

 _____  _______________ 20__ г. 

 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

 

Обучающегося  (ФИО)  группы  курса 

 

Института №   
(наименование) 

 
(наименование - продолжение) 

 

Направление / специальность ХХ.ХХ.ХХ  
 (шифр) (наименование) 

 
(наименование - продолжение) 

 

Профиль / специализация  
 (наименование) 

 
(наименование - продолжение) 

 

 

Форма обучения:  
 (очная, очно-заочная, заочная) 

 

 
(восстановление обучающегося, перевод с одной образовательной программы на другую внутри МАИ, перевод из другой образовательной организации, перевод на ускоренное 

обучение, выход из академического отпуска) 
 

Год приёма: 20 ХХ г. 

 

Год окончания обучения:   20 ХХ г. 

 

Основа обучения  Договор №  
 (бюджетная, платная)  (при платной основе обучения) 

 

Начальник УМО ОД_________________________ /________________________/ 
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Продолжение приложения А 

Вторая и последующие страницы индивидуального учебного плана 

Индивидуальный учебный план ___________________________ (ФИО) 

1 курс 

 Наименование дисциплины 

Трудоемкость 

дисциплин 

(модулей), практик 

в ЗЕ, КР,КП  

по учебному плану 

МАИ 

Перезачтено, 

(переаттестовано) 

трудоемкость 

дисциплин (модулей), 

практик в ЗЕ, КР, КП 

Переводные 

задолженности 

трудоемкость 

дисциплин (модулей), 

практик в 

ЗЕ, КР,КП 

1 семестр 

     

     

     

     

     

     

     

Итого ЗЕ в 1 семестре:    

2 семестр 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Итого ЗЕ во 2 семестре:    

Итого ЗЕ в 1 и 2 семестрах    

 

Обучающийся ______________________________ 

 

Директор Дирекции института/директор филиала ______________________ 

 

Заведующий кафедрой __________________________  
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Версия: 2.0 
 

Стр. 12 из 15 
 

Продолжение приложения А 

Индивидуальный учебный план ___________________________ (ФИО) 

2 курс 

 Наименование дисциплины 

Трудоемкость 

дисциплин 

(модулей), практик 

в ЗЕ, КР,КП  

по учебному плану 

МАИ 

Перезачтено, 

(переаттестовано) 

трудоемкость 

дисциплин (модулей), 

практик в ЗЕ, КР, КП 

Переводные 

задолженности 

трудоемкость 

дисциплин (модулей), 

практик в 

ЗЕ, КР,КП 

3 семестр 

     

     

     

     

     

     

     

Итого ЗЕ в 3 семестре:    

4 семестр 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Итого ЗЕ во 3 семестре:    

Итого ЗЕ в 3 и 4 семестрах    

 

Обучающийся ______________________________ 

 

Директор Дирекции института/директор филиала ______________________ 

 

Заведующий кафедрой __________________________  



 

федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 
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Продолжение приложения А 

Индивидуальный учебный план ___________________________ (ФИО) 

3 курс 

 Наименование дисциплины 

Трудоемкость 

дисциплин 

(модулей), практик 

в ЗЕ, КР,КП  

по учебному плану 

МАИ 

Перезачтено, 

(переаттестовано) 

трудоемкость 

дисциплин (модулей), 

практик в ЗЕ, КР, КП 

Переводные 

задолженности 

трудоемкость 

дисциплин (модулей), 

практик в 

ЗЕ, КР, КП 

5 семестр 

     

     

     

     

     

     

     

Итого ЗЕ в 5 семестре:    

6 семестр 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Итого ЗЕ во 6 семестре:    

Итого ЗЕ в 5 и 6 семестрах    

 

Обучающийся ______________________________ 

 

Директор Дирекции института/директор филиала ______________________ 

 

Заведующий кафедрой __________________________ 
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Окончание приложения А 

Индивидуальный учебный план ___________________________ (ФИО) 

4 курс 

 Наименование дисциплины 

Трудоемкость 

дисциплин 

(модулей), практик 

в ЗЕ, КР,КП  

по учебному плану 

МАИ 

Перезачтено, 

(переаттестовано) 

трудоемкость 

дисциплин (модулей), 

практик в ЗЕ, КР, КП 

Переводные 

задолженности 

трудоемкость 

дисциплин (модулей), 

практик в 

ЗЕ, КР,КП 

7 семестр 

     

     

     

     

     

     

Итого ЗЕ в 7 семестре:    

8 семестр 

     

     

     

     

     

     

     

     

Итого ЗЕ во 8 семестре:    

Итого ЗЕ в 7 и 8 семестрах:    

Итого ЗЕ за 1-8 семестры:    

Индивидуальный учебный план последующих годов обучения совпадает с учебным планом 

группы________ 

ИТОГО за весь период обучения ____ ЗЕ, переводных задолженностей ____ЗЕ 

 

Обучающийся ______________________________ 

 

Директор Дирекции института/директор филиала ______________________ 

 

Заведующий кафедрой __________________________  
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Лист указания изменений в версиях Положения 

Номер 

измене-

ния 

Номера пунктов (разделов) Версия 

документа замененных новых 
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